
                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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งานรับเข้าศึกษาและทะเบียนนักศึกษา 
 

การให้บริการ 

1. การขอเปลี่ยน ชื่อ-สกุล-คำนำหน้าชื่อ – ชั้นยศ 

2. การขอใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา 

3. การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 

4. การขอมีบัตรประจำตัวนักศึกษา (กรณีสูญหาย/ชำรุด) 

 

 

 

เวลาให้บริการ.. 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เปิดทำการ 08.30 – 16.30 น. 

วันเสาร์ และ วันอาทิตย์ เปิดทำการ 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.  

            (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด และประกาศมหาวิทยาลัย) 

 

 

ช่องทางติดต่อ... 

เบอร์โทรศัพท์.  045 -352144 หรือ 045 – 352147  หรือ 045 352000 ต่อ 5601 

Web: http://www.apr.ubru.ac.th/ 

Fb : สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มรภ.อุบลราชธานี 

 

 

 

 

 

 

http://www.apr.ubru.ac.th/
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การขอเปลี่ยน ชื่อ-สกุล-คำนำหน้าชื่อ-ชั้นยศ 

คำชี้แจง 

การขอเปลี่ยนชื่อ-สกุล-คำนำหน้า ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี สามารถยื่นคำร้องได้ก่อนกำหนด

หมดเขตขอสำเร็จการศึกษาของแต่ละภาคการศึกษาที่นักศึกษาจะสำเร็จการศึกษา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 1. คำร้องขอเปลี่ยน ชื่อ-สกุล-คำนำหน้าชื่อ-ชั้นยศ (สนส.301) จำนวน 1 ฉบับ 

 2. บัตรประจำตัวประชาชนตัวจริง 

 2. หลักฐานตามแต่กรณี ดังนี้ 

  กรณี เปลี่ยนชื่อ 

   -  สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ  จำนวน 1 ฉบับ  

    -  สำเนาทะเบียนบ้าน (เปลี่ยนแล้ว)  จำนวน 1 ฉบับ 

  กรณี เปลี่ยนนามสกุล (จดทะเบียนสมรส หรือใบทะเบียนหย่า) 

         - สำเนาใบเปลี่ยนนามสกุล  จำนวน 1 ฉบับ 

    - สำเนาใบทะเบียนสมรส หรือใบทะเบียนหย่า   จำนวน 1 ฉบับ 

         - สำเนาทะเบียนบ้าน (เปลี่ยนแล้ว)  จำนวน 1 ฉบับ 

  กรณี เปลี่ยนคำนำหน้า 

    - สำเนาใบเปลี่ยนนามสกุล  จำนวน 1 ฉบับ 

     - สำเนาใบทะเบียนสมรส หรือใบทะเบียนหย่า   จำนวน 1 ฉบับ 

         - สำเนาทะเบียนบ้าน (เปลี่ยนแล้ว)  จำนวน 1 ฉบับ 

  กรณี เปลี่ยนชั้นยศ 

       - สำเนาคำสั่งแต่งตั้ง  จำนวน 1 ฉบับ 

       - สำเนาบัตรข้าราชการ (ถ้ามี)  จำนวน 1 ฉบับ  
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ขั้นตอนการดำเนินงาน 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม - ไม่มีค่าธรรมเนียม- 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  - ไม่มีกฎหมายที่เกี่ยวข้อง- 

นักศึกษายื่นคำร้องขอเปลี่ยน ชือ่-สกุล-คำนำหน้าชื่อ-ชั้นยศ  

คำร้องรับได้ที่ งานรบัเข้าศึกษาและทะเบียนนักศึกษา หรือ   

ดาวนโ์หลดไดท้ี่ www.apr.ubru.ac.th 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ข้อมูล และเสนอคำร้อง  

เสนอหัวหน้างานรับเข้าศึกษาและทะเบยีนนักศึกษา  

เสนอผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เมื่อคำร้องอนุมัติเจ้าหน้าที่ดำเนนิการแก้ไขข้อมูล ชื่อ-สกุล-คำนำหน้าชื่อ-ชั้นยศ 

ตามคำร้องของนักศึกษาในระบบ   

(ระยะเวลาดำเนนิการแก้ไขข้อมูลในระบบ 1 – 2  นาท)ี 

ระยะเวลา 1 – 2 นาท ี

ระยะเวลา 10 นาท ี

ระยะเวลา 10 นาท ี

ระยะเวลา 1 วนัทำการ 

http://www.apr.ubru.ac.th/
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ตัวอย่างคำร้องขอเปลี่ยน ชื่อ – สกุล – ชั้นยศ 
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การขอใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา 

คำชี้แจง 

การขอใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา สามารถขอได้เฉพาะนักศึกษาระดับปริญญาตรี ที่กำลัง

ศึกษาอยู่เท่านั้น โดยนักศึกษาขอเพื่อเป็นเอกสารประกอบการขอทุนการศึกษาของผู้ปกครอง/หน่วยงานที่

สังกัด การออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ สมัครงาน หรืออ่ืนๆ ตามความจำเป็นของนักศึกษา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 1. คำร้องขอใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา (สนส.302)  จำนวน 1 ฉบับ 

 2. ใบเสร็จรับเงิน ค่าธรรมเนียม  จำนวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม   ฉบับละ 50 บาท 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง  

- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
  (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2564   ลงวันที่  21 เมษายน 2566  (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 

นักศึกษายื่นคำร้องขอใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา  

คำร้องรับได้ที่ งานรบัเข้าศึกษาและทะเบียนนักศึกษา หรือ  

ดาวนโ์หลดไดท้ี่ www.apr.ubru.ac.th 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษา และดำเนินการจัดพิมพ์ใบรับรองสภาพนักศึกษา  

ในระบบพร้อมประทับตรามหาวิทยาลัย   

การบริการ One Stop Service 

  

     ระยะเวลา 10 นาท ี

http://www.apr.ubru.ac.th/
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ตวัอย่างแบบคำร้องใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา 
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การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 

คำชี้แจง 

การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วย

การศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี พ.ศ. 2548 ข้อที่ 15.3 การลาออกนักศึกษาที่ประสงค์จะลาออก

จากการเป็นนักศึกษา   ให้ยื่นคำร้องลาออกตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด และนักศึกษาที่มีการจ่ายค่าประกัน

ของเสียหาย ให้ติดต่อรับคืนที่กองคลัง ค่าประกันของเสียหาย 500 บาท ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ

อุบลราชธานี ว่าด้วยเรื่อง การรับจ่ายค่าธรรมเนียมการศึกษาภาคปกติ พ.ศ.2552 และ ประกาศมหาวิทยาลัย

ราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยเรื่อง การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษาโครงการจัดการศึกษา สำหรับ

บุคลากรประจำการ (กศ.บป.) พ.ศ. 2553 ข้อที่ 2.1.2 ค่าประกันของเสียหาย 500 บาท (มหาวิทยาลัยจะคืน

ค่าประกันของเสียหายให้เมื่อนักศึกษาสำเร็จการศึกษาหรือพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา และมิได้ทำทรัพย์สิน

ของมหาวิทยาลัยเสียหาย โดยนักศึกษาจะต้องขอคืนภายในเวลา 6 เดือนนับจากวันที่สำเร็จการศึกษาหรือพ้น

สภาพการเป็นนักศึกษา โดยขอคืนได้เท่ากับจำนวนที่เหลืออยู่ถ้าไม่มารับคืนภายในเวลาที่กำหนดจะส่งเป็น

รายได้ของมหาวิทยาลัย) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 1. คำร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา (สนส.307)    จำนวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม  – ไม่มีค่าธรรมเนียม- 
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ขั้นตอนการดำเนินงาน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565 
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
   (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2566   ลงวันที่  21 เมษายน 2566 (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 

 

 

 

 

นักศึกษารับคำร้องขอลาออกได้ที่งานรับเข้าศึกษาและทะเบียนนักศึกษา และนำไปติดต่อหน่วยงาน 6 
หน่วยงานในมหาวิทยาลัยดังนี้ 
            - กองพัฒนานักศึกษา (เฉพาะภาคปกติ)            - กองคลัง   
            - สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ      - งานบริการและสร้างเสริมสุขภาพ            
            - งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา           - อาจารย์ที่ปรึกษา/หัวหน้างานรับเข้าฯ 

เจ้าหน้าทีน่ำคำร้องเสนอ รองผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน  
และผู้อำนวยการสำนักสง่เสริมวิชาการและงานทะเบียน ลงนามอนุมัติ 

เจ้าหน้าที่จัดทำหนังสือรับรองการลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
เสนอผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนลงนามรับรอง 

     ระยะเวลา 5 นาท ี

     ระยะเวลา 1 วนัทำการ 
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ตวัอย่างคำร้องขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
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การขอมีบัตรประจำตัวนักศึกษา 

คำชี้แจง 

การขอมีบัตรประจำตัวนักศึกษา สามารถขอได้เฉพาะนักศึกษาระดับปริญญาตรี ที่กำลังศึกษาอยู่

เท่านั้น โดยนักศึกษาขอเพ่ือเป็นหลักฐานยืนยันตัวตน หรือประกอบเป็นหลักฐานอย่างอ่ืน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 1. คำร้องขอมีบัตรประจำตัวนักศึกษา  จำนวน 1 ฉบับ 

 2. รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 

      - ภาคปกติ ชุดนักศึกษา 

     - กศ.บป. ชุดสูท ชุดข้าราชการ ชุดยูนิฟอร์มของบริษัท หรือชุดสุภาพ 

 2. ใบเสร็จรับเงิน ค่าธรรมเนียม จำนวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 100 บาท 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

นักศึกษายื่นคำร้องขอมีบัตรประจำตัวนักศึกษา คำร้องรับได้ที ่
งานรับเข้าศึกษาและทะเบียนนกัศึกษาหรือดาวน์โหลดไดท้ี่ www.apr.ubru.ac.th 

 

นำคำร้องไปชำระเงินคา่ธรรม ทีก่องคลัง มหาวิทยาลัยฯ 

ยื่นคำร้องกับเจ้าหนา้ที่งานรับเขา้ศึกษาและทะเบียนนักศึกษา  
ตรวจสอบ และรับรองข้อมูล 

นำคำร้องทีผ่่านเจ้าหน้าที่รับรอง ไปติดต่อธนาคารกรุงไทย สาขาสุนีย ์
ระยะเวลา 15 – 20 วันทำการ 

     ระยะเวลา 5 นาท ี

     ระยะเวลา 1 วนัทำการ 

http://www.apr.ubru.ac.th/


                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
   (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2566   ลงวันที่  21 เมษายน 2566  (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
 

ตัวอย่างคำร้องการขอมีบัตรประจำตัวนักศึกษา ธนาคารกรุงไทย  

 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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งานหลักสูตรและแผนการเรียน 

 

 

การให้บริการ 

1. การขอเทียบรายวิชา และโอนรายวิชา 

2. การขอเปิดรายวิชาเพ่ิม 

3. การขอจองรายวิชาเพ่ิมกรณี section เต็ม 

 

 

 

 

 

เวลาให้บริการ.. 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เปิดทำการ 08.30 – 16.30 น. 

วันเสาร์ และ วันอาทิตย์ เปิดทำการ 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.  

            (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด และประกาศมหาวิทยาลัย) 

 

 

 

ช่องทางติดต่อ... 

เบอร์โทรศัพท์.  045 -352000 ต่อ 1142 และ 11443 

Web: http://www.apr.ubru.ac.th/ 

Fb : สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มรภ.อุบลราชธานี 

 

http://www.apr.ubru.ac.th/


                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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การขอเทียบรายวิชา และโอนรายวิชา 

คำชี้แจง 

ผู้สำเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) เข้าศึกษา
ระดับปริญญาตรีมีสิทธิ์โอนผลการเรียนรายวิชาในหมวดศึกษาทั่วไป จำนวน 15 หน่วยกิต ยื่นคำร้องที่งาน
ทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

ผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีเข้าศึกษาระดับปริญญาตรีในสาขาวิชาหนึ่ง ได้สิทธิ์ในการขอโอน
ผลการรายวิชาหมวดศึกษารายวิชาในหมวดศึกษาทั่วไป จำนวน  30 หน่วยกิต ยื่นคำร้องที่งานทะเบียนและ
ประมวลผลการศึกษา 

กรณีในรายวิชาหมวดศึกษาเฉพาะและหมวดเลือกเสรี นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวิชาเทียบโอน
ได้จาก www.reg.ubru.ac.th คลิกที่ ตรวจสอบรายวิชาเทียบโอน ถ้ารายวิชาที่นักศึกษาเรียนมาจากสถาบัน
เดิม มีประกาศเทียบเท่าแล้วนักศึกษาสามารถโอนผลการเรียนวิชานั้นได้ตามประกาศของมหาวิทยาลัยแล้วไป
ยื่นคำร้องโอนผลการเรียนรายวิชาที่งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา ถ้ายังไม่มีประกาศเทียบรายวิชา
ให้นักศึกษายื่นคำร้องขอเทียบรายวิชาที่งานหลักสูตรและแผนการเรียน  
โดยมีขั้นตอนดำเนินการดังนี้  ตรวจสอบหลักฐานที่นักศึกษานำยื่นคำร้องขอเทียบรายวิชา ประกอบด้วย 

- คำร้องขอเทียบรายวิชาที่กรอกข้อมูลครบถ้วน  
- ใบระเบียนแสดงผลการเรียนที่มีผลการเรียนในรายวิชาที่จะขอเทียบต้องไม่ต่ำกว่า C หรือร้อยละ 

60 
             หรือ P หรือเทียบเท่าและต้องมีเนื ้อหาสามารถเทียบได้ไม่น้อยกว่ารายวิชาในหลักสูตรของ
มหาวิทยาลัย 

- คำอธิบายรายวิชาจากสถาบันการศึกษาเดิม ที่เซ็นรับรองสำเนาจากสถาบันการศึกษาเดิม 
- เอกสารอื่นๆ เช่น ทะเบียนสมรส ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ฯลฯ 
- บันทึกข้อความเรื่องขอเทียบวิชาเสนอคณะที่เก่ียวข้องและคณะกรรมการพิจารณาเทียบรายวิชา                 
- จัดพิมพ์ประกาศเทียบรายวิชา 
- จัดเก็บเอกสารต้นฉบับประกาศเทียบรายวิชาที่งานหลักสูตรและแผนการเรียนลงข้อมูลประกาศ 
  เทียบรายวิชาที่อนุมัติแล้วในระบบการจัดการข้อมูลการจองรายวิชา 
- สำเนาเอกสารให้งานทะเบียนการเรียน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการเทียบโอนผลการเรียนต่อไป 

 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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เอกสารหลักฐานประกอบ 
     1. ใบรายงานผลการศึกษา   

2. คำอธิบายรายวิชาจากสถาบันเดิม    
 3. คำอธิบายรายวิชามหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี   
ค่าธรรมเนียม -ไม่มีค่าธรรมเนียม- 

ขั้นตอนการขอเทียบรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมาย/ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565   
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ.2561 

   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
 

ยื่นคำร้องขอเทียบรายวิชา (สนส.201) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
 

ดำเนินการจัดส่งคำร้องขอเทียบรายวิชาให้คณะพิจารณา 

เมื่อคำร้องขอเทียบรายวิชาส่งกลบัมาแล้ว 
เสนอ รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน พิจารณา 

เสนอผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน เสนออธิการบดีพิจารณาพมิพ์ระกาศ 

สำเนาเอกสารให้งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 
เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการเทียบโอนผลการเรยีนต่อไป 

     ระยะเวลา 10 นาที 

 ระยะเวลา 3–5 วันทำการ 

 ระยะเวลา 1 วันทำการ 

 ระยะเวลา 1 วันทำการ 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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ตัวอย่างคำร้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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การขอเปิดรายวิชาเพิ่ม 

คำชี้แจงเกณฑ์การพิจารณาการขอเปิดรายวิชาเพิ่ม 

1. รายวิชานั้นเป็นรายวิชาในหลักสูตรเดิมที่ไม่มีการเปิดสอนแล้ว 

2. รายวิชานั้นเป็นรายวิชา (เลือก) ที่ไม่มีวิชาในกลุ่มเดียวกันที่สามารถเรียนแทนกันได้ในภาคการศึกษานี้  

3. รายวิชานั้นเป็นรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนแล้วสามารถสำเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานี้ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. แบบฟอร์มคำร้องขอเปิดรายวิชาเพิ่ม จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาใบจองรายวิชา จำนวน 1 ฉบับ 

3. ใบรายงานผลการเรียน จำนวน 1 ฉบับ 

ขั้นตอนการขอเปิดรายวิชาเพิ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 

 

นักศึกษากรอกข้อมูลในคำร้องขอเปิดรายวิชาเพิ่มตามแบบฟอร์ม 
ให้สมบูรณ์ พร้อมแนบเอกสารประกอบตามคำร้องขอเปิดรายวชิาเพิ่ม 

เสนอคำร้องต่ออาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อเสนอความเห็นและลงนาม 

เสนอคำร้องต่อประธานสาขาวิชาหรือรองคณบดีฝ่ายวิชาการที่รบัผิดชอบรายวชิาที่ขอเปิด 

ยื่นคำร้องที่ห้องงานหลักสูตรและแผนการเรียน 

กรณี คำร้องได้รับการอนุมัติ 
        งานหลักสูตรและแผนการเรียนจะเปิดรายวิชาที่ได้รับการอนุมัติในระบบการจองรายวิชา  
และงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษาจะจองรายวิชานั ้นให้กับนักศึกษาผู ้ยื ่นคำร้อง 
นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลเพื่อยืนยันการจองรายวิชาผ่านระบบออนไลน์ที่ www.reg.ubru.ac.th 
หลังจากยื่นคำร้อง 1 - 3 วันทำการ 
กรณี คำร้องไม่อนุมัติ 
       งานหลักสูตรและแผนการเรียน จะส่งคำร้องคืนสาขาวิชา/คณะที่รับผิดชอบรายวชิานั้นๆ 
  

     ระยะเวลา 5-10 นาที 

http://www.reg.ubru.ac.th/


                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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กฎหมาย/ระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565   
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง การขอเปิดรายวิชาเพ่ิม (ประกาศเป็นภาคการศึกษา) 

ตวัอย่างคำร้องขอเปิดรายวิชาเพิ่ม 

 
 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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การขอจองรายวิชาเพิ่มกรณี section  เต็ม 

 

คำชี้แจง 

ติดต่อรับคำร้องขอจองรายวิชาเพิ่มกรณี section เต็ม (สนส.203) จากนักศึกษา ให้ตรวจสอบความ
ถูกต้องของบันทึก และตรวจสอบข้อมูลการจองรายวิชาเรียนนักศึกษาในภาคการศึกษานั้น ตรวจสอบจำนวน
เปิดรับ ต่อ section และจำนวนนักศึกษาที่จองแล้วใน section นั้น และให้เจ้าหน้าที่งานหลักสูตรและ
แผนการเรียนลงข้อมูล  

เสนอคำร้องตอ่รองผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพ่ือเสนอความเห็น 
เสนอคำร้องต่อผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพื่อพิจารณา  

กรณีคำร้องได้รับการอนุมัติ งานหลักสูตรและแผนการเรียนจะนำส่งเอกสารให้งานทะเบียนและประมวลผล
การศึกษาเพ่ือจองรายวิชานั้นให้กับนักศึกษาผู้ยื่นคำร้อง   
กรณีคำร้องไม่อนุมัติ งานหลักสูตรและแผนการเรียนจะติดต่อนักศึกษาโดยตรง 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. แบบฟอร์มคำร้องขอจองรายวิชาเพ่ิมกรณี section เต็ม 
1. สำเนาใบจองรายวิชา   

 

 ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม- 

 

กฎหมาย/ระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565   
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง การจองรายวิชาเพ่ิม (ประกาศเป็นภาคการศึกษา) 

 

 

 

 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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ตัวอย่างคำร้องขอลงจองรายวิชาเพิ่มกรณี Section เต็ม 

 

 

 

 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

การให้บริการ 

1. การขอโอนผลการเรียน/ขอโอนผลการเรียนรายวิชา 

2. การเปลี่ยนแปลงรายวิชา 

3. การขอยกเลิกรายวิชา 

4. การขอสำเร็จการศึกษา 

5. การขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) แบบสำเร็จการศึกษา 

6. การขอใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) แบบไม่สำเร็จการศึกษา 

7. การขอลากิจ/ลาป่วย 

8. การขอเลื่อนสอบปลายภาคก่อนกำหนดการสอบ 

9. การขอเลื่อนสอบปลายภาคหลังกำหนดการสอบ 

 

 

เวลาให้บริการ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เปิดทำการ 08.30 – 16.30 น. 

วันเสาร์ และ วันอาทิตย์ เปิดทำการ 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.  

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด และประกาศมหาวิทยาลัย) 

ช่องทางติดต่อ... 

เบอร์โทรศัพท์.  045 -35214 หรือ 045 – 352147  หรือ 045 352000 ต่อ 5601 

Web: http://www.apr.ubru.ac.th/ 

Fb : สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มรภ.อุบลราชธานี 

 

 

 

 

http://www.apr.ubru.ac.th/
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การขอโอนผลการเรียนและโอนผลการเรียนรายวิชา 

คำชี้แจง 

1. ผู้ที่จะขอโอนผลการเรียนต้องสำเร็จการศึกษาก่อนวันที่เข้าศึกษา และผู้ขอโอนต้องไม่เคยถูกสั่งให้

ออกจากสถานศึกษาตามข้อบังคับสภาการฝึกหัดครู ว่าด้วย การประเมินผลการศึกษาของวิทยาลัยครู หรือ

ข้อบังคับสภาประจำสถาบันราชภัฏอุบลราชธานี หรือข้อบังคับมหาวิทยาลัยว่าด้ว ย การศึกษาระดับ

อนุปริญญาและปริญญาตรี  

2. ต้องเป็นรายวิชาที่ได้ค่าระดับคะแนนไม่ต่ำกว่า C หรือร้อยละ 60 หรือ P หรือเทียบเท่าและต้องมี

เนื้อหาสาระเทียบได้ไม่น้อยกว่ารายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย  

3. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยการโอนผลการเรียน พ.ศ. 2548 

4. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วย เรื่อง เทียบโอน พ.ศ. 2561 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. ใบคำร้องขอโอนผลการเรียนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป (สนส.401)  จำนวน 1 ฉบับ 

2. ใบคำร้องขอโอนผลการเรียนรายวิชา (สนส.402)   จำนวน 1 ฉบับ 

3. วุฒิการศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษา        จำนวน 1 ฉบับ  

 

ค่าธรรมเนียม 

 1. การโอนผลการเรียน ครั้งละ 500 บาท 

 2. การโอนผลการเรียนรายวิชา หน่วยกิตละ 75 บาท 
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ขั้นตอนโอนผลการเรียน และการโอนผลการเรียนรายวิชา 

 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565 
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
   (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2566   ลงวันที่  21 เมษายน 2566  (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ.2561 

 

 

 

นักศึกษากรอกรายละเอียดในคำร้องให้สมบูรณ์พร้อมแนบสำเนาใบรายงานผลการศึกษา 
และอาจารย์ทีป่รึกษาลงลายมือชื่อในคำร้องให้เรียบร้อย                                                            

(ภายในภาคการศึกษาแรกของการเข้าศึกษา) 

นักศึกษายื่นคำร้องที่งานทะเบยีนและประมวลผลการศึกษา เพือ่ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
(กรณีคำร้องมีปัญหาเจ้าหน้าทีแ่จ้งนักศึกษานำไปแก้ไข) 

 

เสนอผู้บริหารพิจารณาลงนามอนุมัติคำร้องการโอนผลการเรียน 
และการโอนผลการเรียนรายวชิา 

นักศึกษาเซ็นรับเอกสารที่อนุมัตแิล้วให้นำไปชำระเงินคา่หน่วยกติโอนผลการเรียน 
ที่ กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี และให้ถ่ายสำเนาคำร้องพร้อมใบเสร็จรับเงิน

จำนวน 2 ชุด แล้วให้นำฉบบัจรงิ ส่งที่งานทะเบียนและประมวลการศึกษา 
ส่วนสำเนา 2 ฉบับ ให้นักศึกษาเก็บไว้เป็นเอกสารหลักฐานใช้แนบยืน่สำเร็จการศึกษา 

แจ้งนักศึกษาเพื่อนำเอกสารคำรอ้งไปชำระเงินที่การเงินกองคลัง มหาวิทยาลยัราชภัฏอุบลราชธานี 

     ระยะเวลา 5-10 นาที 

ระยะเวลา 1 – 3 วันทำการ 

     ระยะเวลา 5-10 นาที 
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ตัวอย่างคำร้องขอโอนผลการเรียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
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การเปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียน 
คำชี้แจง 

  นักศึกษาที่ลงทะเบียนแล้วหากประสงค์จะขอเพ่ิมหรือขอเปลี่ยนแปลงรายวิชา(หน่วยกิต  
รวมต้องไม่เกินเกณฑ์ที่กำหนด)หรือขอถอนรายวิชาหรือ ขอยกเลิกรายวิชาจะสามารถกระทำได้ภายใต้
เงื่อนไข ดังนี้  
 2.1  การเพิ่มรายวิชาหรือการขอเปลี่ยนแปลงรายวิชาจะกระทำได้ภายใน  2  สัปดาห์แรกนับจากวันเปิด              
ภาคการศึกษาปกติหรือภายใน 1 สัปดาห์แรกนับจากวันเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน ทั้งนี้นักศึกษาจะต้องชำระ
เงินส่วนต่างในกรณีรายวิชาใหม่กับรายวิชาเดิมมีจำนวนหน่วยกิตไม่เท่ากัน 
 2.2 การถอนรายวิชาต้องกระทำภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันเปิดภาคการศึกษานั้นๆ และได้รับ              
เงินค่าลงทะเบียนรายวิชาคืน (เฉพาะวิชาที่ถอน) 
 2.3 การยกเลิกรายวิชาเรียนจะกระทำได้ก่อนสอบปลายภาคอย่างน้อย 1 สัปดาห์ โดยรายวิชา
ดังกล่าวจะได้รับการบันทึกผลการเรียนเป็น W และจะไม่ได้รับเงินค่าลงทะเบียนรายวิชาคืน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 1. แบบฟอร์มคำร้องขอถอนรายวิชา (สนส.403)          จำนวน 1 ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนเรียนฉบับจริง(กรณีชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียนแล้ว) จำนวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม  -ไม่มีค่าธรรมเนียม- 

 
ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงวิชาเรียน  
 
 

-  
 

-   
 

-  

รับคำร้องที่งานทะเบยีนและประมวลผลการศึกษา กรอกรายวิชาที่จะเปลี่ยนแปลงให้สมบูรณ์ 

 
นำแสนออาจารย์ผูส้อนรายวชิาเดิม ลงชื่อรับทราบ 

 
ส่งคำร้องที่งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา เพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 

นำคำร้องไปชำระเงินเพิ่มหรือแจ้งรับเงินที่กองคลัง 
และส่งคำร้องที่งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

ระยะเวลา 1 – 3 วันทำการ 
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การเปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียน (กรณีชำระค่าลงทะเบียนเรียนแล้ว) 
 หากนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้วมีความประสงค์จะขอเปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียน  
ให้ดำเนินการตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
 
ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียนและการถอนรายวิชาเรียน   

-  
-  
-  

 

 
-  

 

 
-  
-  

 

 
-  
-  

 

 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565   
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 

-  

 

 

 

นักศึกษากรอกคำร้องให้ละเอียดครบถ้วนพร้อมแนบสำเนาใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนเรียน 
แล้วให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงความเห็น และส่งให้เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้อง  

 
 

นักศึกษาลงชื่อรับเอกสารที่อนุมตัิแล้วนำไปรบัเงินคืนหรือชำระเงินเพิ่ม 
กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 

 

 

 

เสนอผู้บริหารพิจารณาลงนามอนุมัติคำร้องการเปลี่ยนแปลงรายวิชาและถอนรายวชิาเรียน 

 

แจ้งนักศึกษารับเอกสารที่อนุมัตแิล้วเพื่อขอรับเงินคืนหรือชำระเงินเพิ่ม 
(กรณีรายวิชาหน่วยกิตเท่ากัน เจ้าหน้าที่จะดำเนินการแก้ไขขอ้มูลให้) 

 

ระยะเวลา 5 นาที 

ระยะเวลา 1  วันทำการ 

ระยะเวลา 1  วันทำการ 
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การขอยกเลิกรายวิชา 

 

คำชี้แจง 

 ในกรณีที่ประสงค์จะขอถอนรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนไปแล้วเกินกว่า 15 วันการขอถอนรายวิชา
เรียนถือเป็นการขอยกเลิกวิชาเรียนที่สามารถกระทำได้จนถึงก่อนการสอบปลายภาค 1 สัปดาห์แต่ไม่มีสิทธิ์
ขอรับเงินคืน 
 
ขั้นตอนการขอยกเลิกรายวิชา  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565 
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
 

 

 

 

นักศึกษาติดต่อรับแบบฟอร์มคำร้องขอยกเลิกรายวิชาทีง่านทะเบียน 
และประมวลผลการศึกษา ก่อนสอบปลายภาคอย่างน้อย 1 สัปดาห ์

นักศึกษาแจ้งอาจารย์ผู้สอนในรายวิชาและให้ลงลายมือชื่อ 
ส่งคำร้องขอยกเลิกรายวิชาเรียนที่งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา เพื่อเสนอพิจารณาอนุมัติ 

 

เมื่อคำร้องได้รับการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อย  
งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษาจะทำการยกเลิกรายวิชา 

ในระบบข้อมูลการลงทะเบยีนเรียนของนักศึกษาและประกาศแจ้งให้อาจารย์ผู้สอนทราบ 

ระยะเวลา 1-3  วันทำการ 
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สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

การขอสำเร็จการศึกษา (ระดับปริญญาตรี) 

คำชี้แจง 

นักศึกษาที่ลงทะเบียนครบตามโครงสร้างหลักสูตร และคาดว่าจะสำเร็จการศึกษาในแต่ละภาค

การศึกษา จะต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาที่กำหนดในแต่ละภาคการศึกษา 

(ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง แนวปฏิบัติและขั้นตอนการยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษา) เพื่อให้ท างงาน

ทะเบียนและประมวลผลการศึกษาได้ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรว่าครบและถูกต้อง เพื่อที่จะได้ดำเนินการ

อนุมัติผลการศึกษาต่อคณะกรรมการอนุมัติผลการศึกษา สภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัยฯ โดยที่นักศึกษา

จะต้องตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน หน่วยกิต ภาคการศึกษา พร้อมทั้ง ให้อาจารย์ที่ปรึกษาได้ช่วย

ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรที่นักศึกษาได้เรียนด้วย และเม่ือผู้ยื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษาภายในระยะเวลา

ที ่กำหนดแล้วงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษาจะดำเนินการพิจารณาตรวจสอบ และอนุมัติผล

การศึกษา ตามวันเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ กำหนดการอนุมัติผลการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา และนำเสนอ

ต่อสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัยฯ เพ่ืออนุมัติการให้ปริญญาของผู้สำเร็จการศึกษาต่อไป 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. ใบคำร้องขอสำเร็จการศึกษา (สนส.501)   จำนวน 1 ฉบับ 

2. ใบคำร้องขอใบรายงานผลการศึกษา (สนส.502)   จำนวน 1 ฉบับ 

3. ใบรายงานผลการศึกษา (พิมพ์จากระบบ reg)   จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาเอกสารเรื่องโอนผลการเรียนรายวิชา   จำนวน 1 ฉบับ 

5. สำเนาใบเสร็จรับเงินค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต   จำนวน 1 ฉบับ 

6. สำเนาใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการออกใบรายงานผลการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ       

 

ค่าธรรมเนียม 

 1. ค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิต จำนวน 500 บาท 

 2. ค่าธรรมเนียมการออกใบรายงานผลการศึกษา ชุดละ 50 บาท 

 

 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
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ขัน้ตอนการดำเนินงาน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565   
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
   (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2566   ลงวันที่  21  เมษายน  2566  (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกคำร้อง ชำระเงินค่าธรรมเนียมจัดเตรียมเอกสารให้เรียบร้อย 

และยื่นคำร้องที่งานทะเบยีนและประมวลผลการศึกษา   

เจ้าหน้าที่รับคำร้องและตรวจสอบข้อมูล 

รอการพิจารณาการอนุมัติผลการศึกษา 

เมื่อได้รับอนุมัติผลผา่นคณะกรรมการเรียบร้อย ภายใน 1-3 วันทำการ 

จะประกาศแจ้งให้นักศึกษามาตดิต่อรับใบวุฒิการศึกษาที่สำเร็จการศึกษา 

 

ระยะเวลา 5 – 10 นาที 

ระยะเวลาตามกำหนดการขอการอนุมัติผล 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
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ตัวอย่างคำร้องขอสำเร็จการศึกษา (สนส.501) 

 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

ตัวอย่างคำร้องขอใบรายงานผลการศึกษา (สนส.502) 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

การขอใบรายงานผลการศึกษา (แบบสำเร็จการศึกษา) 

 

คำชี้แจง 

นักศึกษาที่มาติดต่อขอ เมื่อรับเอกสารไปแล้วให้กรอกรายละเอียดให้ครบ ชำระค่าธรรมเนียมในการ

ขอใบรายงานผลการศึกษา ที ่ กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี แล้วนำส่งที ่งานประมวลผล

การศึกษาฯ  เพ่ือนำเสนอผู้บริหารลงนามอนุมัติ นักศึกษาสามารถมารับคำร้องขอใบรายงานผลการศึกษาได้ที่

งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. ใบรายงานผลการศึกษาแบบสำเร็จการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ         

 

ค่าธรรมเนียม   ฉบับละ  50 บาท 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกข้อมูลตามคำร้อง สนส.502 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล และจัดพิมพ์ 

ใบรับรองผลการเรียนตามรายชือ่นักศึกษาที่ผ่านการอนุมัติผลแล้ว 

เสนอนายทะเบียนและรองอธิการบดีฝา่ยวิชาการลงนาม 

ประทับตรามหาวิทยาลัย (ปั้มตรานูน) ทับลายเซ็น  

ระยะเวลา 1  วันทำการ 

ระยะเวลา 1  วันทำการ 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

ตัวอย่างคำร้องขอใบรายงานผลการศึกษา (แบบสำเร็จการศึกษา) 

 
กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565 
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
   (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2566   ลงวันที่  21 เมษายน 2566  (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
  



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
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การขอใบรายงานผลการศึกษา (แบบไม่สำเร็จการศึกษา) 

 

คำชี้แจง 

นักศึกษาที่จะมาติดต่อขอเมื่อรับเอกสารไปแล้วให้กรอกรายละเอียดให้ครบ ชำระค่าธรรมเนียมใน

การขอใบรายงานผลการศึกษา ที่ กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีแล้วนำส่งที่งานประมวลผล

การศึกษา เพื่อนำเสนอผู้บริหารลงนามอนุมัติ นักศึกษาสามารถมารับคำร้องขอใบรายงานผลการศึกษาได้ที่

งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. ใบรายงานผลการศึกษาแบบไมส่ำเร็จการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ         

 

ค่าธรรมเนียม        ฉบับละ 20 บาท 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกข้อมูลตามคำร้อง สนส.503 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล และจัดพิมพ์ 

ใบรับรองผลการเรียนตามรายชือ่นักศึกษาที่ผ่านการอนุมัติผลแล้ว 

เสนอนายทะเบียนและรองอธิการบดีฝา่ยวิชาการลงนาม 

ประทับตรามหาวิทยาลัย (ปั้มตรานูน) ทับลายเซ็น  

ระยะเวลา 3  นาที 

ระยะเวลา 5 – 10 นาที 

ระยะเวลา 1  วันทำการ 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

ตัวอย่างคำร้อง 

 

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565 
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 
   (ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2566   ลงวันที่  21 เมษายน 2566  (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
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การขอลากิจ/ลาป่วย 

คำชี้แจง 

การลากิจหรือลาป่วย เป็นการลาเพื่อไม่เข้าชั้นเรียน สำหรับนักศึกษาที่มีกิจจำเป็นต้องยื่นใบลาตามที่

มหาวิทยาลัยกำหนด 

- การลากิจจะต้องยื่นใบลาล่วงหน้า 3 วัน จะต้องมีเอกสารแนบเป็นหลักฐาน 

- การลาป่วยตั้งแต่ 3 วันขึ้นไป ต้องมีใบรับรองแพทย์แนบเป็นหลักฐาน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1.  คำร้องขอลากิจ/ลาป่วย (สนส.504) จำนวน 1 ฉบับ 

2.  หลักฐานการขอลากิจ/ลาป่วย           

 

ค่าธรรมเนียม - ไม่มีค่าธรรมเนียม – 

ขั้นตอนการลากิจ หรือลาป่วย   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

นักศึกษาติดต่อรับแบบฟอร์มคำร้องการลากิจ หรือลาป่วย ที่งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา
กรอกรายละเอียดต่างๆ ให้ครบถ้วนและผา่นความเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา 

 

ยื่นใบลาที่งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษาเพื่อขออนุมัติต่อไป 
-การลาป่วยตั้งแต่ 3 วันขึ้นไป ต้องมีใบรับรองแพทย์แนบเปน็หลักฐานด้วย 

-การลากิจจะต้องยื่นใบลาล่วงหน้า 3 วัน จะต้องมีเอกสารแนบเป็นหลักฐานด้วย 

นักศึกษาที่ยื่นใบลากิจ หรือลาปว่ย  
ติดต่อขอรับเอกสารที่งานทะเบยีนและประมวลผลการศึกษา  

เพื่อนำไปเปน็หลักฐานกับอาจารย์ผู้สอนแต่ละวิชาที่นักศึกษาทำเร่ืองลากิจหรือลาป่วย 

ระยะเวลา 5 – 10 นาที 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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ตัวอย่างคำร้องขอลากิจ/ป่วย 

 
   

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565 
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 
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การขอเลื่อนสอบปลายภาคหลังกำหนดการสอบ 

คำชี้แจง 

 นักศึกษาที่ขาดสอบปลายภาคโดยมีเหตุความจำเป็น ให้ยื่นคำร้องขอสอบปลายภาคต่อมหาวิทยาลัย

ภายใน 15 วันหลังจากการสอบรายวิชานั้นๆ และต้องสอบปลายภาคให้เสร็จสิ้นภายใน 7 วันนับตั้งแต่วัน

ได้รับอนุมัติให้สอบปลายภาค กรณีไม่มาติดต่อยื่นคำร้องภายในระยะเวลาที่กำหนด หรือมหาวิทยาลัยไม่

อนุญาตให้สอบปลายภาคหรือมหาวิทยาลัยอนุญาตให้สอบปลายภาคแต่ไม่สอบภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้

อาจารย์ผู้สอนเปลี่ยนผลการประเมินจาก I เป็น E ภายในภาคการศึกษาถัดไป 

 

เอกสารหลักฐานประกอบ 

1.  คำร้องขอเลื่อนสอบปลายภาค (หลังวันสอบ) (สนส.506) จำนวน 1 ฉบับ 

2.  หลักฐานแสดงเหตุผลการขอเลื่อนสอบให้ตรงกับวันสอบ จำนวน 1 ฉบับ         

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกข้อมูลตามคำร้อง สนส.506 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล 

เสนอหัวหน้างานทะเบยีนและประมวลผลการศึกษาลงนามเห็นควรอนุญาต 

รวมรวมข้อมลูนักศึกษาท่ียื่นคำร้อง สนส.506 

งานทะเบียนและประมวลผลการศกึษาประกาศรายชื่อนักศึกษา และ 

โทรแจ้งนักศึกษามารับประกาศผลพิจารณาการเลื่อนสอบปลายภาค (หลังวันสอบ) 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาการเลื่อนสอบ 

ระยะเวลา 5 นาที 

ระยะเวลา 1  วันทำการ 

ระยะเวลา  7-15  วันทำการ 

ระยะเวลา 1 วันทำการ 
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ตัวอย่างคำร้องขอเลื่อนสอบปลายภาค (หลังสอบ) 

 
 

กฎหมาย/ประกาศ/ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 

- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2565 
   (เอกสารแนบท้ายภาคผนวก) 
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. ๒๕๖๕ 
............................... 

เพื่อให้การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เป็นไปด้วยความเรียบรอ้ย
สอดคล้องกบัประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เร่ือง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี  พ.ศ.
๒๕65  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๘(๒)  แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.๒๕๔๗  และมติสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ในคราวประชุมคร้ังที่ 11/2565    เมื่อวันที่ 23 ธันวาคม พ.ศ. 2565  จึงออก
ข้อบังคับไว้ดังนี้ 

 ข้อ  ๑  ข้อบังคับนี ้เร ียกว่า“ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว ่าด ้วย การศึกษาระดับ  
ปริญญาตรี  พ.ศ. 2565” 
 ข้อ  ๒   ข้อบังคับนี้ ให้ใช้สำหรับหลักสูตรระดับปริญญาตรี ที่จะเปิดใหม่และหลักสูตรเก่าที่จะปรับปรุงใหม่ 
ตามประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เร่ือง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕65 ที่
เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ตั้งแต่ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2566 เป็นต้นไป  

ข้อ  ๓   บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศหรือคำสั่งอื่นใด ซึ่งขัดหรือแย้งกับข้อบังคับนี้ให้ใช้ข้อบังคับนี้
แทน 
 ข้อ  ๔   ในข้อบังคับนี้ 
 “มหาวิทยาลัย” หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
 “สภามหาวิทยาลัย” หมายถึง สภามหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธาน ี
 “อธิการบดี” หมายถึง อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
 “สภาวิชาการ” หมายถึง สภาวชิาการมหาวิทยาลยัราชภัฏอุบลราชธาน ี
 “นักศึกษาภาคปกติ” หมายถึง นักศึกษาที่ศึกษาเต็มเวลาในวันทำการปกติของมหาวิทยาลัย และ
ให้หมายความรวมถึงนักศึกษาโครงการอ่ืน ที่ศึกษาในวันทำการปกติของมหาวิทยาลัยทั้งในและนอกเวลาราชการ ที่
มีระยะเวลาศึกษาตามหลักสูตรเทียบได้กับเวลาของนักศึกษาภาคปกติ 
  “นักศึกษาภาคพิเศษ” หมายถึง นักศึกษาที่ศึกษาในระบบการจัดการศึกษาเพื่อปวงชน โครงการ
จ ัดการศ ึกษาสำหร ับบ ุคลากรประจำการและให ้หมายความรวมถ ึงน ักศ ึกษาท ี ่ศ ึกษาในระบบการ  
จัดการศึกษาเพื่อปวงชนโครงการอ่ืน ๆ ที่ใช้หลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่ไม่ใช่นักศึกษาภาคปกติ 
 “ผู้เรียนที่มีความสามารถพิเศษ” หมายถึง ผู้ที่สำเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือ
เทียบเท่ามีคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.5 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเท่า 
 “สถาบันอุดมศึกษา” หมายถึง สถาบันอุดมศึกษาอื่นที่หน่วยงานของรัฐที่มีอำนาจตามกฎหมาย
รับรองมีการจัดการเรียนการสอนในระดับหลังมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือหลักสูตรไม่ต่ำกว่าอนุปริญญาหรือ
เทียบเท่า 
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 “อาจารย์ประจำ” หมายถึง บุคคลที่ดำรงตำแหน่งอาจารย์ ผู้ช่วยศาสตราจารย์  รองศาสตราจารย์ 
และศาสตราจารย์ สังกัดมหาวิทยาลัย ที่มีหน้าที่รับผิดชอบตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย   ปฏิบัติหน้าที่เต็มเวลา  
 “อาจารย์ประจำหลักสูตร” หมายถึง อาจารย์ประจำที่มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาของ
หลักสูตรที่เปิดสอน ซึ่งมีหน้าที่สอนและค้นคว้าวิจัยในสาขาวิชาดังกล่าว   
 “อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร” หมายถึง อาจารย์ประจำหลักสูตรที่มีภาระหน้าที่ในการบริหารและ
พัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน ตั้งแต่การวางแผน การควบคุมคุณภาพ การติดตามประเมินผลและพัฒนา
หลักสูตร     
 “อาจารย์พิเศษ” หมายถึง ผู้สอนที่ไม่ใช่อาจารย์ประจำ การแต่งตั้งอาจารย์พิเศษให้เป็นไปตาม
ประกาศของมหาวิทยาลัย 
 “อาจารย์ที่ปรึกษา” หมายถึง  บุคคลหรือกลุ่มบุคคลที่มหาวิทยาลัยแต่งตั้ง เพื่อให้ทำหน้าที่
เป็นที่ปรึกษา ความคุม ดูแล แนะนำวิธีการเรียน ควบคุมแผนการเรียน สนับสนุนทางวิชาการ และใหค้ำปรกึษาด้าน
การเรียน ประเมินความก้าวหน้าในการเรียน พัฒนาคุณลักษณะของนักศึกษา และด้านอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องกับการเรียน
ของนักศึกษา   
 “หลักสูตร” หมายถึง หลักสูตรที่ใช้ในการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
 “ระบบการเรียนโดยใช้สื่อประสม” หมายถึง วิธีการจัดการศึกษาสำหรับบางรายวิชาในหลักสูตร
โดยผู้เรียนไม่ต้องเข้าชั้นเรียนตามเกณฑ์ แต่อาศัยวิธีการเรียนโดยสื่อประเภทต่าง ๆ แทน 
 ข้อ  ๕   ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้ และให้มีอำนาจออกประกาศ คำสั่ง หรือ
หลักเกณฑ์ เพื่อปฏิบัติให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้  

กรณีที ่ม ีป ัญหาในการตีความหรือปฏิบัติตามข้อบังคับนี ้ ให้อธิการบดี เป็นผู ้ว ินิจฉัยและ 
คำวินิจฉัยถือเป็นที่สุด 

หมวด 1 
คุณสมบัติของผู้เข้าศึกษาและวิธีการรับเข้าศึกษา 

ข้อ  ๖   คุณสมบัติของผู้เข้าศึกษา 
  ๖.๑  หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี 5 ปี) จะต้องเป็นผู้สำเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย
หรือเทียบเท่า  
 6.2 หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) จะต้องเป็นผู้สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูงหรือเทียบเท่า หรือระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า ในสาขาวิชาที่ตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาที่จะเข้าศึกษา  
  6.๓ หลักสูตรปริญญาตรีแบบก้าวหน้าทั้งทางวิชาการ และทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการ จะต้องเป็น
ผู้สำเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า โดยมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.50 จากระบบ 
4 ระดับคะแนนหรือเทียบเท่า และมีผลการเรียนในหลักสูตรปริญญาตรีแบบก้าวหน้าไม่น้อยกว่า 3.50 ทุกภาค
การศึกษา อนึ่ง ในระหว่างการศึกษาในหลักสูตรแบบก้าวหน้า หากภาคการศึกษาใดภาคการศึกษาหนึ่งมีผลการเรียน
ต่ำกว่า 3.5๐ จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเท่า จะถือว่าผู้เรียนขาดคุณสมบัติในการศึกษาหลักสูตรแบบ
ก้าวหน้า  
  ๖.๔ ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงอันเป็นอุปสรรคต่อการศึกษา 
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ข้อ  ๗   วิธีการรับเข้าศึกษา  มหาวิทยาลัยจะรับผู้ที่มีคุณสมบัตติามข้อ ๖ เข้าศึกษาโดยอาจใช้วิธีการสอบคัดเลือก
หรือคัดเลือกหรือวิธีการอ่ืนใด ตามที่กำหนดในประกาศของมหาวิทยาลัย 

หมวด 2 
การเทียบโอนผลการเรียน 

ข้อ  ๘   การรับโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษา 
  ๘.๑   มหาวิทยาลัยอาจรับโอนนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน ทั้งนี้ให้เป็นไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย 
  ๘.๒   คุณสมบัติของผู้โอนมาเปน็นักศึกษาของมหาวิทยาลัย 
 ๘.๒.๑ มีคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ในข้อ ๖ 
 5.2.2 ได้ศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษาสาขาวิชาเดียวกับมหาวิทยาลัย 
 ๘.๒.3 ได้ศึกษาในสถาบนัอุดมศึกษามาแล้ว ไม่น้อยกว่าหนึง่ภาคการศึกษา 
 ๘.๒.4 มีผลการเรียนจากสถาบันเดิมโดยมีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยไม่น้อยกว่า ๒.๐๐  
 ๘.๓ การเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนให้เป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัยว่าด้วยการ
เทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. 2561 

ข้อ  ๙   การเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
  ๙.๑  การเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
รวมทั้งการเรียนรู้ที่เกิดจากการฝึกหรือจากประสบการณ์ทำงานเป็นระบบ ซึ่งมหาวิทยาลัยประเมินค่าและอนมุัติการ
เทียบหน่วยกิตให้ผู้เรียนที่สามารถแสดงว่าผู้เรียนนั้นมีผลสัมฤทธิ์ตรงตามจุดประสงค์หรือสมรรถนะที่กำหนดไว้ใ น
หลักสูตร 
 ๙.๒ การเข้าศึกษาโดยการเทียบผลการเรียน และการให้หน่วยกิตสำหรับการศึกษานอกระบบ
การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพหรือจากประสบการณ์ทำงานให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย  เรื่อง 
หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี พ.ศ 2561 
 ข้อ  ๑๐  การเทียบโอนหน่วยกิตให้ใช้เกณฑ์ ดังนี้ 
 ๑๐.๑  วิธีการประเมินเพื่อการเทียบโอนผลการเรียนแต่ละรายวิชาหรือกลุ่มวิชาและเกณฑ์การ
ประเมินแต่ละวิธีให้เป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ.2561 
 ๑๐.๒  ผลการประเมินการเทียบโอนผลการเรียนจะต้องได้ค่าระดับคะแนนไม่ต่ำกว่า C  
จึงจะให้จำนวนหน่วยกิตของรายวิชานั้น แต่ไม่ให้ค่าระดับคะแนนและไม่นำมาคิดค่าระดับคะแนนหรือคำนวณค่า
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
 ๑๐.๓  การบันทึกผลการเรียนให้เป็นไปตามข้อ ๒1.๕.๒ และ ข้อ 21.6.5 
 ๑๐.๔  การเทียบโอนรายวิชาหรือกลุ่มวิชาจากการศึกษานอกระบบหรือการศึกษาตามอัธยาศัย
ให้เทียบโอนหน่วยกิตได้ไม่เกินสามในสี่ของหน่วยกิตของหลักสูตรที่ต้องการเทียบโอน 
 ๑๐.๕  นักศึกษาจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยอย่างน้อยหนึ่งปีการศึกษา 
 10.6  ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปิดหลักสูตรใหม่จะเทียบโอนนักศึกษาเข้าศึกษาได้ไม่เกินกว่าชัน้ปี
และภาคการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบ 
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หมวด 3 
การรายงานตัวเข้าเป็นนักศึกษา 

ข้อ  ๑๑  การรายงานตัวเข้าเปน็นักศึกษา 
 ๑๑.๑ ผ ู ้ท ี ่สอบคัดเล ือกได ้หร ือผ ู ้ท ี ่ ได ้ร ับการค ัดเล ือกหร ือผ ู ้ร ับอนุม ัต ิให ้โอนมาจาก
สถาบันอุดมศึกษาหรือผู ้ท ี ่ได ้ร ับอนุมัต ิให้เข ้าศึกษาต่อจะต้องรายงานตัว เพื ่อขึ ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา   
ตามกำหนดในประกาศของมหาวิทยาลัย 
 ๑๑.๒ กรณีนักศึกษาไม่รายงานตัวตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด ให้ถือว่าสละสิทธิ์การเข้าเป็น
นักศึกษาเว้นแต่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยเป็นราย ๆ ไป 

หมวด 4 
ระบบการศึกษา 

ข้อ  ๑๒  ระบบการศึกษา 
 ๑๒.๑  ระบบการจัดการศึกษา ใช้ระบบทวิภาค โดย 1 ปีการศึกษาแบ่งออกเป็น 2 ภาค
การศึกษาปกติ 1 ภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาศึกษาไม่น้อยกว่า 15 สัปดาห์  หรือเทียบเคียงได้ไม่น้อยกว่า 
15 สัปดาห์ มหาวิทยาลัยอาจเปิดภาคฤดูร้อนและใช้ระยะเวลาเรียนไม่น้อยกว่า 8 สัปดาห์ โดยจัดชั่วโมงเรียน
ของแต่ละรายวิชาเท่ากับภาคการศึกษาปกติ สำหรับนักศึกษาภาคพิเศษให้นับภาคฤดูร้อนเป็น ๑ ภาคการศึกษา 
 ๑๒.๒  กำหนดค่าหน่วยกิตแต่ละรายวิชา ให้ถือเกณฑ์ดังนี้  
   ๑๒.๒.๑ รายวิชาภาคทฤษฎี ที่ใช้เวลาบรรยายหรืออภิปรายปัญหาไม่น้อยกว่า ๑๕ 
ชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ ๑ หน่วยกิต 
   ๑๒.๒.๒ รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ ใช้เวลาฝึกหรือทดลองไม่น้อยกว่า ๓0 ชั่วโมงต่ อภาค
การศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ ๑ หน่วยกิต 

๑๒.๒.๓ การฝึกงานหรือการฝึกภาคสนาม ที ่ใช้เวลาฝึกไม่น้อยกว่า ๔๕ ชั ่ ว โมงต่อ 
ภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ ๑ หน่วยกิต 

๑๒.๒.๔ การทำโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายที่ใช้เวลาทำ
โครงงานหรือกิจกรรมนั้นๆไม่น้อยกว่า ๔๕ ชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ ๑ หน่วยกิต 

๑๒.๓ จำนวนหน่วยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา  
 ๑๒.๓.๑  หลักสูตรปริญญาตรีที่มีระยะเวลาการศึกษาปกติ ๔ ปี  มีจำนวนหน่วยกิตรวม 

ไม่น้อยกว่า ๑๒๐ หน่วยกิต 
 ๑๒.๓.๒  หลักสูตรปริญญาตรีที่มีระยะเวลาการศึกษาปกติ ๕ ปี  มีจำนวนหน่วยกิตรวม 

ไม่น้อยกว่า ๑๕๐ หน่วยกิต 
 ๑๒.๓.๓  หลักสูตรปริญญาตรีมีระยะเวลาการศึกษาปกติไม่น้อยกว่า ๖ ปี  มีจำนวน

หน่วยกิตรวม ไม่น้อยกว่า ๑๘๐ หน่วยกิต 
   ๑๒.๓.๔ หลักสูตรปริญญาตรี  (ต่อเนื่อง)  มีจำนวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า ๗๒ หน่วยกิต  
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หมวด 5 
หลักสูตร 

       ข้อ  ๑๓  ปรัชญาและวัตถุประสงค์ของหลักสูตร  

 มุ ่งให้การผลิตบัณฑิตมีความสัมพันธ์สอดคล้องกับแผนพัฒนาการศึกษาระดับอุดมศึกษา 
ของชาติ ปรัชญาของการอุดมศึกษา ปรัชญาของมหาวิทยาลัย และมาตรฐานวิชาการและวิชาชีพที่เป็นสากล  
ให้การผลิตบัณฑิตระดับอุดมศึกษาอยู่บนฐานความเชื่อว่ากำลังคนที่มีคุณภาพต้องเป็นบุคคลที่มีจิตสำนึกของการเปน็
พลเมืองดีที่สร้างสรรค์ประโยชน์ต่อสังคมและมีศักยภาพในการพึ่งพาตนเองบนฐานภูมิปัญญาไทยภายใต้กรอบ
ศีลธรรมจรรยาอันดีงาม เพื่อนำพาประเทศสู่การพัฒนาที่ยั่งยืน และทัดเทียมมาตรฐานสากล 

 ทั้งนี้  มีวัตถุประสงค์ เพื่อผลิตบัณฑิตให้มีลักษณะของความเป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์ สามารถดำรง
ตนอยู่ในสังคมพหุวัฒนธรรมภายใต้กระแสโลกาภิวัตน์ที่มีการสื่อสารแบบไร้พรมแดน มีศักยภาพในการเรียนรู้ตลอด
ชีวิต มีความสามารถในการปฏิบัติงานได้ตามกรอบมาตรฐานและจรรยาบรรณที่กำหนด สามารถสร้างสรรค์งานที่เกิด
ประโยชน์ต่อตนเองและสังคมทั้งในระดับท้องถิ่นและสากล 

 ข้อ  ๑๔  หลักสูตรระดับปริญญาตรีแบ่งออก เป็น ๒ กลุ่มดังนี้ 

                      ๑๔.๑  หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาการ แบ่งเป็น ๒ แบบ ได้แก่ 

                      ๑๔.๑.๑ หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาการ ที่มุ่งผลิตบัณฑิตให้มีความรอบรู้ทั้งภาคทฤษฎี
และภาคปฏิบัติ โดยอาจมีการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ เน้นความรู้และทักษะด้านวิชาการ สามารถนำความรู้
ไปประยุกต์ใช้ในสถานการณ์จริงได้อย่างสร้างสรรค์ 

 ๑๔.๑.๒ หลักสูตรปริญญาตรีแบบก้าวหน้าทางวิชาการ ซึ่งเป็นหลักสูตรปริญญาตรี
สำหรับผู้เรียนที่มีความสามารถพิเศษ มุ่นเน้นผลิตบัณฑิตที่มีความรู้ ความสามารถระดับสู ง โดยใช้หลักสูตรปกติที่
เปิดสอนอยู่แล้ว ให้เสริมศักยภาพของผู้เรียน  โดยกำหนดให้ผู้เรียนได้ศึกษาบางรายวิชาในระดับบัณฑิตศึกษาที่เปิด
สอนอยู่แล้ว และสนับสนุนให้ผู้เรียนได้ทำวิจัยทางวิชาการที่ลุ่มลึก หลักสูตรก้าวหน้าแบบวิชาการต้องมีการเรียน
รายวิชาระดับบัณฑิตศึกษาไม่น้อยกว่า 12 หน่วยกิต  

 ๑๔.๒  หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการ แบ่งเป็น ๒ แบบ ได้แก่ 

                          ๑๔.๒.๑ หลักสูตรปริญญาตรีทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการ ที่มุ่งผลิตบัณฑิตให้มีความรอบรู้
ทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ เน้นความรู้ สมรรถนะและทักษะด้านวิชาชพีตามข้อกำหนดของมาตรฐานวิชาชพีหรือมี
สมรรถนะและทักษะด้านการปฏิบัติเชิงเทคนิคในศาสตร์สาขาวิชานั้น  ๆ โดยผ่านการฝึกงานในสถานประกอบการ 
หรือสหกิจศึกษา 
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    หลักสูตรแบบนี้เท่านั้นที่จัดหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ได้ โดยถือเป็นสว่น
หนึ่งของหลักสูตรปริญญาตรีและจะต้องสะท้อนปรัชญาและเนื้อหาสาระของหลักสูตรปริญญาตรีนั้น ๆ โดยครบถ้วน 
และให้ระบุคำว่า “ต่อเนื่อง” ในวงเล็บต่อท้ายชื่อหลักสูตร 

                   ๑๔.๒.๒ หลักสูตรปริญญาตรีแบบก้าวหน้าทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการ ซึ่งเป็นหลักสูตร
สำหรับผู้เรียนที่มีความสามารถพิเศษ มุ่งเน้นผลิตบัณฑิตที่มีความรู้ สมรรถนะทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการขั้นสูงโดยใช้
หลักสูตรปกติที่เปิดสอนอยู่แล้ว ให้รองรับศักยภาพของผู้เรียน โดยกำหนดให้ผู้เรียนได้ศึกษาบางรายวิชาในระดับ
บัณฑิตศึกษาที่เปิดสอนอยู่แล้วและทำวิจัยที่ลุ่มลึกหรือได้รับการฝึกปฏิบัติ ขั้นสูงในหน่วยงาน องค์กรหรือสถาน
ประกอบการ  หลักสูตรปริญญาตรีแบบก้าวหน้าทางวชิาชีพหรือปฏิบัติการต้องมีการเรียนรายวิชาระดับบัณฑติศึกษา
ไม่น้อยกว่า ๑๒ หน่วยกิต  

 ๑๔.๓ โครงสร้างหลักสูตร ประกอบด้วย หมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมวดวิชาเฉพาะ และหมวดวิชา
เลือกเสรี โดยมีสัดส่วนจำนวนหน่วยกิตของแต่ละหมวดวิชา ดังนี้ 

  ๑๔.๓.๑ หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  หมายถึง  หมวดวิชาที่เสริมสร้างความเป็นมนุษย์ให้
พร้อม สำหรับโลกในปัจจุบันและอนาคต  เพื่อให้เป็นบุคคลผู้ใฝ่รู้และมีทักษะที่จำเป็นสำหรับศตวรรษที่  ๒๑ อย่าง
ครบถ้วน  เป็นผู้ตระหนักรู้ถึงการบูรณาการศาสตร์ต่าง ๆ  ในการพัฒนาหรือแก้ไขปัญหา เป็นผู้ที่สามารถสร้างโอกาส
และคุณค่าให้ตนเองและสังคม  รู้เท่าทันการเปลี่ยนแปลงของสังคมและของโลก เป็นบุคคลที่ดำรงตนเป็นพลเมืองที่
เข้มแข็ง  มีจริยธรรมและยึดมั่นในสิ่งที่ถูกต้อง  รู้คุณค่าและรักษ์ชาติกำเนิด ร่วมมือ รวมพลังเพื่อสร้างสรรค์และ
พัฒนาสังคมอย่างยั่งยืน และเป็นพลเมืองที่มีคุณค่าของสังคม 

    มหาวิทยาลัยอาจจัดวิชาศึกษาทั่วไปในลักษณะจำแนกเป็นรายวิชาหรือลักษณะ 
บ ูรณาการใด ๆ ก ็ได ้  เพ ื ่อให ้บรรล ุว ัตถุประสงค ์ของหมวดว ิชาศ ึกษาทั ่วไป โดยให้ม ีจำนวนหน่วยกิต 
รวมไม่น้อยกว่า  ๒๔  หน่วยกิต  และต้องแสดงการวัดและประเมินผลที่สะท้อนการบรรลุผลลัพธ์การเรียนรู้ ของ
ผู้เรียนที่สอดคล้องกับปรัชญาและวัตถุประสงค์ของการจัดการศึกษาวิชาศึกษาทั่วไปได้อย่างชัดเจน 

    การจัดวิชาศึกษาทั่วไปสำหรับหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) อาจได้รับการ
ยกเว้น รายวิชาที่ได้ศึกษามาแล้วในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือระดับอนุปริญญา 

 ๑๔.๓.๒  หมวดวิชาเฉพาะ  หมายถึง  วิชาแกน  วิชาเฉพาะด้าน  วิชาพื้นฐานวิชาชีพ
และ วิชาชีพที่มุ่งหมายให้ผู้เรียนมีความรู้  ความเข้าใจ  และปฏิบัติงานได้  โดยให้มีจำนวนหน่วยกิตรวม ของหมวด
วิชาเฉพาะ ดังนี้ 

    ๑๔.๓.๒.๑   หลักสูตรปริญญาตรี  (๔  ปี)  ทางวิชาการ  ให้มีจำนวนหน่วยกิต
หมวดวิชา เฉพาะรวมไม่น้อยกว่า ๗๒ หน่วยกิต 
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    ๑๔.๓.๒.๒  หล ักส ูตรปร ิญญาตร ี (๔ ป ี ) ทางว ิชาช ีพหร ือปฏิบ ัต ิการ  
ให้มีจำนวน หน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า  ๗๒  หน่วยกิต  โดยต้องเรียนวิชาทางปฏิบัติการไม่น้อยกว่า 
๓๖ หน่วยก ิต  และทางทฤษฎ ี ไม ่น ้อยกว ่า  ๒๔ หน ่วยก ิต สำหร ับหล ักส ูตรปร ิญญาตร ี  (ต ่อเน ื ่ อง )  
ให้มีจำนวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า ๔๒ หน่วยกิต ในจำนวนนั ้นต้องเป็นวิชาทางทฤษฎี  
ไม่น้อยกว่า ๑๘ หน่วยกิต 

    ๑๔.๓.๒.๓  หลักสูตรปริญญาตรี (๕ ปี) ให้มีจำนวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะ
รวมไม่น้อยกว่า ๙๐ หน่วยกิต 

    ๑๔.๓.๒.๔  หลักสูตรปริญญาตรี (ไม่น้อยกว่า ๖ ปี) ให้มีจำนวนหน่วยกิตหมวด
วิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า ๑๐๘ หน่วยกิต 

    มหาวิทยาลัยอาจจัดหมวดวิชาเฉพาะในลักษณะวิชาเอกเดี่ยว วิชาเอกคู่ หรือ
วิชาเอกและวิชาโทก็ได้ โดยวิชาเอกต้องมีจำนวนหน่วยกิตไม่น้อยกว่า  ๓๐  หน่วยกิต  และวิชาโท ต้องมีจำนวน
หน่วยกิตไม่น้อยกว่า ๑๕ หน่วยกิต ในกรณีที่จัดหลักสูตรแบบวิชาเอกคู่ต้องเพิ่มจำนวน หน่วยกิตของวิชาเอกอีกไม่
น้อยกว่า ๓๐ หน่วยกิต และให้มีจำนวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า ๑๕๐ หน่วยกิต สำหรับหลักสูตรปริญญาตรีแบบ
ก้าวหน้า ผู้เรียนต้องเรียนรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา ในหมวดวิชาเฉพาะไม่น้อยกว่า ๑๒ หน่วยกิต 

   ๑๔.๓.๓   หมวดวิชาเลือกเสรี  หมายถึง  วิชาที่มุ ่งให้ผู ้เรียนมีความรู้  ความเข้าใจ  
ตามที่ ตนเองถนัดหรือสนใจ  โดยเปิดโอกาสให้ผู้เรียนเลือกเรียนรายวิชาใด ๆ ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี ตามที่
มหาวิทยาลัยกำหนด และให้มีจำนวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า ๖ หน่วยกิต 

 มหาวิทยาลัยอาจยกเว้นหรือเทียบโอนหน่วยกิตรายวิชาในหมวดวิชาศึกษา
ทั ่วไป หมวดว ิชาเฉพาะ และหมวดว ิชาเล ือกเสร ี  ให ้ก ับน ักศ ึกษาที่ ม ีความร ู ้ความสามารถที ่สามารถ  
วัดมาตรฐานได้ โดยเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนหน่วยกิตและผลการศึกษาใน ระดับอุดมศึกษาที่
คณะกรรมการกำหนด ทั้งนี้ นักศึกษาต้องศึกษาให้ครบตามจำนวนหน่วยกิตที่กำหนดไว้ ในหลักสูตรที่เข้าศึกษา 

ข้อ  ๑5   การประกันคุณภาพของหลักสูตร   

 ทุกหลักสูตรต้องกำหนดระบบประกันคุณภาพของหลักสูตรตามมาตรฐาน ตามหลักเกณฑ์และ
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการประกันคุณภาพภายในระดับอุดมศึกษาของสำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา โดยมี
องค์ประกอบในการประกันคุณภาพอย่างน้อย 6 ด้าน คือ 

                  ๑5.๑  การกำกับมาตรฐาน 
 ๑5.๒  บัณฑิต 

 ๑5.๓  นักศึกษา 
 ๑5.๔  อาจารย์ 
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 ๑5.๕  หลักสูตร การเรียนการสอน การประเมินผู้เรียน 
 ๑5.๖  สิ่งสนับสนุนการเรียนรู้ 
ข้อ  ๑6  การพัฒนาหลักสูตร 

              การพัฒนาหลักสูตร  ให้ทุกหลักสูตรพัฒนาหลักสูตรให้ทันสมัยโดยมีการประเมินและ รายงานผล
การดำเนินการของหลักสูตรทุกปีการศึกษาเพื่อนำข้อมูลที่ได้ไปปรับปรุงพัฒนาหลักสูตร เป็นระยะ ๆ อย่างน้อยตาม
รอบระยะเวลาของหลักสูตร หรือทุกรอบ ๕ ปี  

               ให้มหาวิทยาลัยพิจารณาปิดหลักสูตรที่ไม่เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน ล้าสมัย หรือไม่ได้พัฒนา
หลักสูตรตามระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

หมวด 6 

อาจารย์ที่ปรึกษา 

ข้อ  ๑7  บทบาทและหน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา 

 17.1  อาจารย์ที่ปรึกษามีบทบาทและหน้าที่ ดังนี้ 

   ๑7.1.๑ ให้คำแนะนำในเร่ืองระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการศึกษา 

    ๑7.1.๒ ให้คำแนะนำและวางแผนการเรียนของนักศึกษาร่วมกับนักศึกษาให้ถูกต้อง
ตามที่หลักสูตรกำหนดไว้     

   ๑7.1.๓ ให้คำแนะนำในการลงทะเบียนเรียน การเปลี่ยนแปลงรายวิชา การเพิ่มรายวิชา
เรียน การงดเรียนบางรายวิชา และจำนวนหน่วยกิตต่อภาคการศึกษาของนักศึกษา 

   ๑7.1.๔ แนะนำวิธีเรียน ให้คำปรึกษา และติดตามผลการเรียนของนักศึกษา 

   ๑7.1.๕ พิจารณาคำร้องต่าง ๆ ของนักศึกษา และดำเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบ 

   ๑7.1.๖ ให้คำปรึกษาเก่ียวกับการศึกษา และความเป็นอยู่ของนักศึกษาในมหาวิทยาลัย 

   ๑7.1.๗ ให้คำแนะนำดูแลความประพฤติของนักศึกษา ให้เป็นไปตามระเบียบวินัยที่
มหาวิทยาลัยกำหนดไว้ 

  ในกรณีท ี ่น ักศ ึกษากระทำผ ิดว ิน ัยให ้อาจารย ์ท ี ่ปร ึกษารายงานให ้ประธาน
กรรมการบริหารหลักสูตร และคณบดีต้นสังกัดนักศึกษาเพื่อดำเนินการนำเสนออธิการบดีพิจารณาโทษทางวินัย
ต่อไป 
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หมวด 7 
การลงทะเบียนเรียน 

 ข้อ  18  การลงทะเบียนเรียน 
  18.1  การศึกษาในระบบทวิภาค ๒ ภาคการศึกษาต่อปีการศึกษา ให้ถือเกณฑ์ดังนี้ 
  18.1.1 นักศึกษาภาคปกติ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแต่ละภาคการศึกษาปกติได้ ไม่น้อย
กว่า  ๙  หน่วยกิตแต่ไม่เกิน  ๒๒  หน่วยกิต  และลงทะเบียนเรียนรายวิชาสำหรับภาคฤดูร้อนได้ไม่เกิน ๙ หน่วยกิต 
กรณีนักศึกษาต้องการลงทะเบียนเรียนน้อยกว่า ๙ หน่วยกิตหรือ เกิน ๒๒ หน่วยกิต ให้ยื่นคำร้องขออนุมัติต่อ
มหาวิทยาลัย 
   18.1.2 นักศึกษาภาคพิเศษ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแต่ละภาคการศึกษาปกติได้ไม่น้อย
กว่า  ๙  หน่วยกิตแต่ไม่เกิน ๑๕ หน่วยกิตและลงทะเบียนเรียนรายวิชาสำหรับภาคฤดูร้ อนได้ไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต  
กรณีนักศึกษาต้องการลงทะเบียนเรียนน้อยกว่า ๙ หน่วยกิตหรือเกิน ๑๕ หน่วยกิต ให้ยื ่นคำร้องขออนุมัติต่อ
มหาวิทยาลัย 
 18.2 การลงทะเบียนวิชาเรียนให้ดำเนินการตามประกาศของมหาวิทยาลัย หากนักศึกษา
ลงทะเบียนเรียนหลังวันที่มหาวิทยาลัยกำหนดจะต้องชำระค่าธรรมเนียมตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 18.3 การลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพิ่มให้กระทำได้ภายในระยะเวลาของการขอเพิ่มรายวิชา
และตามข้อ 19.๑ 
 18.4 การลงทะเบียนเร ียนรายวิชาเร ียนจะสมบูรณ์ก ็ต ่อเมื ่อได้ชำระค่าธรรมเนียมต่าง  ๆ  
ต่อมหาวิทยาลัยตามขั้นตอนที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 18.5 การลงทะเบ ียนรายว ิชาฝ ึกประสบการณ์ว ิชาช ีพหร ือสหก ิจศ ึกษาไม ่อน ุญาต  
ให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชาอื่นเพิ่มเติม ยกเว้นแต่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยเป็นรายกรณีไป โดยให้
คำนึงถึงคุณภาพของการจัดการเรียนการสอนการฝึกประสบการณ์วิชาชีพหรือสหกิจศึกษาเป็นสำคัญ 
   18.6 อธิการบดีอาจอนุมัติให้นักศึกษาที่ถูกถอนชื่อจากทะเบียนนักศึกษากลับเข้าเป็นนักศกึษา
ใหม่ได้ถ้ามีเหตุผลอันสมควร โดยให้ถือระยะเวลาที่ถูกถอนชื่อนั้นเป็นระยะเวลาพักการศึกษา ในกรณีเช่นนี้นักศึกษา
จะต้องชำระค่าธรรมเนียมขอกลับคืนสภาพการเป็นนักศึกษาและค่าธรรมเนียมอื่น ๆ ที่ค้างชำระเสมือนเป็นผู้รกัษา
สภาพนักศึกษา 
 18.7  ในกรณีโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างสถาบันอุดมศึกษา หรือมีข้อตกลงเฉพาะ
กรณีอธิการบดีอาจพิจารณาอนุมัติให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชาที่เปิดสอนในสถานบันอุดมศึกษาอื่น
แทนการลงทะเบียนในมหาวิทยาลัยทั้งหมดหรือแต่บางส่วนได้ หรืออาจพิจารณาอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนรายวิชาที่
เปิดสอนในมหาวิทยาลัยโดยชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ ว่าด้วยเรื่องการเก็บเงินค่าบำรุงและค่าธรรมเนียมของ
มหาวิทยาลัยได้ 
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หมวด 8 
การเปลี่ยนแปลงรายวิชา 

 ข้อ  19  การเพิ่มหรือการขอเปลี่ยนแปลงรายวิชา ถอนรายวิชาและยกเลิกรายวิชา 
  19.๑ การเพิ ่มรายวิชาหรือการขอเปลี ่ยนแปลงรายวิชาให้กระทำได้ภายใน ๑๕ วันแรก  
นับจากวันเปิดภาคการศึกษา หรือภายใน ๗ วันแรกนับจากวันเปิดภาคฤดูร้อน  
 19.๒ การถอนรายวิชาให้กระทำได้ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาและจะได้ รับเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนรายวิชาคืน 
 19.๓ การยกเลิกรายวิชาเรียนให้กระทำได้ก่อนสอบปลายภาค ๗ วัน รายวิชาดังกล่าวจะได้รับ
การลงบันทึกผลการเรียนเป็น W และจะไม่ได้รับเงินค่าลงทะเบียนรายวิชาคืน 
 19.๔ การเพิ่มหรือการขอเปลี่ยนแปลงรายวิชา ถอนรายวิชา และยกเลิกรายวิชาจะต้องได้รับ
ความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา   
 19.๕ ขั้นตอนในการเพิ่มหรือการขอเปลี่ยนแปลงรายวิชา ถอนรายวิชาและยกเลิกรายวิชา ให้
เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

หมวด 9 
การลา การรักษาสภาพนักศึกษา การลาออก 

 ข้อ  ๒0  การลา การรักษาสภาพนักศึกษา การลาออก 
   ๒0.๑ การลาเพื่อไม่เข้าชั้นเรียนนักศึกษาที่มีกิจจำเป็นจะต้องยื่นใบลาตามแบบที่มหาวิทยาลัย
กำหนด  
   ๒0.๒ การรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา นักศึกษาที่มีความประสงค์ขอรักษาสภาพการเป็น
นักศึกษา ให้ยื่นคำร้องรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
   20.3 นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนครบรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตรแล้ว แต่ยัง        ไม่สำเร็จ
การศึกษา ต้องรักษาสภาพนักศึกษาทุกภาคการศึกษาจนกว่าจะสำเร็จการศึกษา 
   ๒0.4 การลาออกนักศึกษาที่ประสงค์จะลาออกจากการเป็นนักศึกษา ให้ยื่นคำร้องลาออกตาม
แบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

หมวด ๑0 
การวัดและการประเมินผลการศึกษา 

ข้อ  ๒1  การวัดและการประเมินผลการศึกษา 
   ๒1.๑  ให้ประเมินผลทุกรายวิชาที่มีการเรียนการสอนในแต่ละภาคการศึกษา การวัดผลต้องทำ
ตลอดภาคการศึกษาโดยวิธีการต่าง ๆ เช่น การสอบย่อย การรายงาน การทำงานกลุ่ม การสอบกลางภาค และให้มี
การสอบปลายภาค โดยคิดคะแนนระหว่างภาคให้อยู่ระหว่างร้อยละ ๕๐ ถึงร้อยละ ๘๐ ของคะแนนทั้งหมด ยกเว้น
รายวิชาที่เน้นการจัดการเรียนการสอนที่มีเนื้อหาวิชาโครงงาน วิชาฝึกประสบการณ์ สหกิจศึกษา หรือรายวิชาที่
มหาวิทยาลัยจัดการศึกษาในระบบการเรียนโดยใช้สื่อประสมการประเมินผลให้เป็นตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
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 ๒1.๒  มหาวิทยาลัยต้องจัดให้มีการวัดผลการศึกษาไม่น้อยกว่าหนึ่งครั้งต่อภาคการศึกษา 
 ๒1.๓  นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในระบบเข้าชั้นเรียนแต่ละรายวิชาไม่ต่ำกว่าร้อยละ ๘๐ ของเวลาเรียน
ทั้งหมด หรือมีเวลาปฏิบัติกิจกรรมเทียบกันได้ จึงจะมีสิทธิ์สอบปลายภาคในรายวิชานั้น 
   กรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาน้อยกว่าร้อยละ ๘๐ แต่ไม่ต่ำกว่าร้อยละ ๖๐ การพิจารณา
สิทธิ์ให้สอบปลายภาคให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการบริหารวิชาการซึ่งมหาวิทยาลัยแต่งตั้ง กรณีที่มีเวลาเรียน
ในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคในรายวิชานั้น 
   ผู้ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคในรายวิชาใดจะได้รับผลการประเมินเป็น E  
 ๒1.๔  นักศึกษาที่ขาดสอบปลายภาคโดยมีเหตุผลความจำเป็น ให้ยื่นคำร้องขอสอบปลายภาค
ต่อมหาวิทยาลัยภายใน 15  วันหลังจากการสอบรายวิชานั้น ๆ  และต้องสอบปลายภาคให้เสร็จสิ้นภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันได้รับอนุมัติให้สอบปลายภาค  กรณีไม่มาติดต่อยื่นคำร้องภายในระยะเวลาที่กำหนด หรือมหาวิทยาลัย
ไม่อนุญาตให้สอบปลายภาค หรือมหาวิทยาลัยอนุญาตให้สอบปลายภาคแต่ไม่สอบภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้
อาจารย์ผู้สอนเปลี่ยนผลการประเมินจาก I เป็น E ภายในภาคการศึกษาถัดไป 
   นอกจากกรณีดังกล่าวให้อยู่ในดุลยพินิจของมหาวิทยาลัย 
 ๒1.๕  ให้มีการประเมินผลการเรียนในรายวิชาต่าง ๆ ตามหลักสูตรเป็น ๒ ระบบดังนี้ 
  ๒1.๕.๑ ระบบค่าระดับคะแนนแบ่งเป็น ๘ ระดับ 

ระดับคะแนน ความหมายของผลการเรียน ค่าระดับคะแนน เทียบค่าไม่มีระดับคะแนน 
 A ดีเยี่ยม (Excellent) ๔.๐๐ PD 
 B+ ดีมาก (Very good) ๓.๕๐ P 
 B ดี (Good) ๓.๐๐ P 
 C+ ดีพอใช้ (Fairly good) ๒.๕๐ P 
 C พอใช้ (Fair) ๒.๐๐ P 
 D+ อ่อน (Poor) ๑.๕๐ F 
 D อ่อนมาก (Very poor) ๑.๐๐ F 
 E ตก (Failure) ๐.๐๐ F 

 ระบบนี้ใช้สำหรับการประเมินรายวิชาที่เรียนตามหลักสูตร   ค่าระดับคะแนนที่ถือว่าสอบ
ได้ต้องไม่ต่ำกว่า D  กรณีที่นักศึกษาได้ค่าระดับคะแนนในรายวิชาบังคับเป็น E  ต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่า
จะสอบได้ กรณีวิชาเลือกถ้าได้ค่าระดับคะแนนเป็น E สามารถไปเลือกเรียนรายวิชาอื่นในกลุ่มวิชาหรือวิชาเดียวกัน
แทนได้ แล้วให้เปลี่ยนผลการเรียนรายวิชาดังกล่าวเป็น W* 
  ๒1.๕.๒ ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน กำหนดสัญลักษณ์การประเมินดังนี้ 

ระดับการประเมิน ผลการศึกษา 
PD (Pass With Distinction) ผ่านดีเยี่ยม 
P (Pass) ผ่าน 
F (Fail) ตก 



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

  ระบบนี้ใช้สำหรับการประเมินรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้ เรียนตามข้อกำหนดเฉพาะ 
หรือรายวิชาที่สภามหาวิทยาลัยกำหนดให้เรียนเพิ่ม หรือการเทียบโอนผลการเรียนตามข้อ ๙ และ ข้อ 10 หรือตาม
ระเบียบของมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน  
 
 ๒1.๖  สัญลักษณ์อื่นมีดังนี้ 
   AU (Audit) ใช้สำหรับการลงทะเบียนเพื่อร่วมฟัง โดยไม่นบัหนว่ยกิต 
   W (Withdraw) ใช้สำหรับกรณีดังนี้  
   ๒1.๖.๑ รายวิชาที่ลงทะเบียนนั้น ได้รับอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชาเรียน ก่อนกำหนดสอบปลาย
ภาคไม่น้อยกว่า ๗ วัน 
   ๒1.๖.๒ กรณีนักศึกษาลาพักการศึกษาหรือถูกสั่งให้พักการศึกษาหลังจากลงทะเบียน
เรียนภาคการศึกษานั้นแล้ว 
   ๒1.๖.๓  กรณีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนซ้ำให้ผลการประเมินรายวิชาเดิมเป็น W 
   ๒1.๖.๔  มหาวิทยาลัยพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลสมควรให้ยกเลิกวิชาเรียนใน
รายวิชานั้น หรือยกเลิกการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้นทั้งหมด 
   W* (Withdraw) ใช้สำหรับรายวิชาที่มีการลงทะเบียนเรียนซ้ำ ซึ่งเคยมีผลการเรียนเดิม E 
หรือ F 
   I (Incomplete) ใช้สำหรับการบันทึกการประเมินที่ไม่สมบูรณ์ ในรายวิชาที่นักศึกษายัง
มีการวัดผลระหว่างภาคไม่เสร็จเมื่อสิ้นภาคการศึกษาหรือขาดสอบปลายภาคการศึกษา นักศึกษาที่ได้ผลการประเมิน
เป็น I ต้องดำเนินการขอรับการประเมินเพื่อเปลี่ยนผลการประเมินและอาจารย์ผู้สอนจะต้องส่งผลการประเมินให้เสร็จ
สิ้นภายในภาคการศึกษาถัดไป หากพ้นภาคการศึกษาถัดไปให้มีผลการประเมินเป็น E 
   21.6.5 การบันทึกผลการเรียนการเทียบโอนความรู้จากการศึกษานอกระบบและ/หรือ
การศึกษาตามอัธยาศัย ดังนี้ 
   CS (credits from standardized test) ใช้บันทึกถ้าได้หน่วยกิตจากการทดสอบมาตรฐาน 
   CE (credits from exam) ใช้บันทึกถ้าได้หน่วยกิตจากการทดสอบที่ไม่ใช่การสอบมาตรฐาน 
(non- standardized test) 
   CT (credits from training) ใช้บันทึกถ้าได้หน่วยกิตจากการประเมินการศึกษา/อบรมที่จัด
โดยหน่วยงานที่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษา (evaluation of non-sponsored training)  
   CP (credits from portfolio) ใช้บันทึกถ้าได้หน่วยกิตจากการเสนอแฟ้มสะสมผลงาน 
(portfolio) 

ข้อ  ๒2  การเรียนซ้ำ 
 ๒2.๑ รายวิชาใด ๆ นักศึกษาได้ลงทะเบียนวิชาเรียนแล้ว นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียน
รายวิชานั้นซ้ำได้ 
 ๒2.๒ รายวิชาบังคับตามโครงสร้างหลักสูตรที่นักศึกษาได้ผลการประเมินเป็น E หรือ F นักศึกษา
ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้นซ้ำ 
 ข้อ  ๒3  ผลการประเมินเป็น PD P F Au W W* และ I จะไม่นำมาคำนวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
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ข้อ  ๒4  การนับหน่วยกิตสะสม และการคำนวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
 ๒4.๑ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาใดวิชาหนึ่งมากกว่าหนึ่งครั้ง ให้นับเฉพาะจำนวน
หน่วยกิตครั้งสุดท้ายที่ประเมินผลว่าสอบได้นำไปคิดเป็นหน่วยกิตสะสมเพียงคร้ังเดียว 
 ๒4.๒ มหาวิทยาลัยจะคำนวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากหน่วยกิตและค่าระดับคะแนน
ของรายวิชาทั้งหมดที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนในแต่ละภาคการศึกษา 
 ๒4.๓ การคำนวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมให้นำเอาผลคูณของจำนวนหน่วยกิตกับค่าระดับ
คะแนนของทุก ๆ รายวิชามารวมกันแล้วหารด้วยจำนวนหน่วยกิตของรายวิชาทั้งหมด ในกรณีที่นักศึกษาลงทะเบียน
เรียนรายวิชาใดรายวิชาหนึ่งมากกว่าหนึ่งครั้ง มหาวิทยาลัยจะคำนวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากหน่วยกติและ
ค่าระดับคะแนนที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนคร้ังสุดท้ายเพียงครั้งเดียว 
 ๒4.๔ เมื ่อน ักศึกษาเร ียนได้จำนวนหน่วยกิตครบตามที ่กำหนดไว้ในหลักสูตรแล้วได้    
ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม ตั้งแต่ ๑.๗๐ แต่ไม่ถึง ๒.๐๐ ให้เลือกเรียนรายวิชาเพิ่มเติม เพื่อให้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ย
สะสมไม่น้อยกว่า ๒.๐๐   

หมวด ๑1 
การสำเร็จการศึกษา 

 ข้อ  ๒5   ผู้ที่สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนทุกข้อ ดังนี้ 
 ๒5.๑  มีความประพฤติด ี
 ๒5.๒  สอบได้ในรายวชิาตา่ง ๆ ตรงตามหลักสูตรรวมทั้งรายวิชาที่สภามหาวิทยาลัยกำหนด 
 ๒5.๓  ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า ๒.๐๐ 
 ๒๕.๔  บรรลุผลลัพธ์การเรียนรูต้ามมาตรฐานคุณวฒุิระดับปริญญาตรี  
                                กรณีนักศึกษาที่เปลี่ยนสภาพจากนักศึกษาภาคปกติเป็นนักศึกษาภาคพิเศษให้นับ
จำนวนภาคการศึกษาต่อเนื่องกัน 
  ๒5.๕  ให้นักศึกษายื่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษาตามที่มหาวิทยาลัยประกาศกำหนด 
 ข้อ  ๒6  ให้คณะกรรมการที่สภามหาวิทยาลัยแต่งตัง้เป็นผู้อนุมตัิการสำเร็จการศึกษา 
 

หมวด ๑2 
การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

 ข้อ  ๒7  นักศึกษาจะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา ด้วยเหตุต่อไปนี้ 
 ๒7.๑  นักศึกษาภาคปกติ จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เม่ืออยู่ในเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่งต่อไปนี้ 
 ๒7.๑.๑  ผลการประเมินได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า ๑.๕๐ เมื่อสิ้นภาคการศึกษา
ปกติภาคการศึกษาที่ ๒ นับตั้งแต่เริ่มเข้าศึกษา 
 ๒7.๑.๒ ผลการประเมินได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า ๑.๗๐ ในภาคการศึกษา
ปกติภาคการศึกษาที่ ๔ ที่ ๖ ที ่๘ ที่ ๑๐ ที่ ๑๒ ที่ ๑๔ ที่ ๑๖ ที่ ๑๘ ที่ ๒๐ ที่ ๒๒ และที่ ๒๔ นับตั้งแต่เข้าศึกษา 
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 ๒7.๑.๓ นักศึกษาลงทะเบียนครบตามที่หลักสูตรกำหนดแต่ยังได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ย
สะสมต่ำกว่า ๑.๗๐ 
 ๒7.๒ นักศึกษาภาคพิเศษ จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เมื่อเรียนครบตามหลักสูตรกำหนดแต่มี
ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า ๑.๗๐  
 ๒7.๓  การพ้นสภาพนักศึกษา กรณีอื่นที่ไม่ใช่โดยการประเมินผล ดังนี้ 
  ๒7.๓.๑ ตาย 
 ๒7.๓.๒  ลาออก 
 ๒7.๓.๓  โอนไปเป็นนักศึกษาสถาบันการศึกษาอ่ืน 
 ๒7.๓.๔ ขาดคุณสมบัติการเป็นนักศึกษาข้อใดข้อหนึ่งตามที่กำหนดไว้ในข้อ ๖ 
 ๒7.๓.๕ ไม่ลงทะเบียนเรียนภายในเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 ๒7.๓.๖ มีความประพฤติไม่เหมาะสมกับความเป็นนักศึกษา หรือ กระทำการอัน
ก่อให้เกิดความเสื่อมเสียแก่มหาวิทยาลัยและมหาวิทยาลัยสมควรให้ถอนชื่อจากทะเบียนนักศึกษา 

หมวด ๑3 
การลงโทษนักศึกษาที่ทุจรติในการสอบ 

 ข้อ  28  นักศึกษาที่ทุจริต หรือร่วมทุจริตในการสอบรายวิชาใด ให้นักศึกษาผู้นั้นได้รับผลการประเมินเป็น 
E หรือ F แล้วแต่กรณีในรายวิชานั้นและให้มหาวิทยาลัยพิจารณาโทษตามควรแต่กรณี 

หมวด ๑4 
การให้ปริญญาเกียรตินิยมและเหรียญรางวัล 

 ข้อ  29  ผู้ที่สำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม ต้องมีคุณสมบตัดิังนี้ 
   29.๑  ระดับปริญญาตร ี
   29.๑.๑ ผู้มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนทุกข้อดังนี ้
                                           (๑)  เรียนครบตามหลักสูตรแล้วได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ ๓.๖๐ ขึ้น
ไป  
                                           (๒)  มีความประพฤติเรียบร้อย 
                                           (๓)  ไม่เคยได้ผลการประเมินเป็น E หรือ F ในรายวชิาใดวิชาหนึ่ง 
                                           (๔)  ไม่เคยลงทะเบียนเรียนวิชาเรียนซ้ำวชิาใดวชิาหนึง่ 
                                           (5)  ไม่มีการโอนผลการเรียนรายวชิา 
 29.๑.๒  ผู้มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรติอันดับสอง ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนทุกข้อดังนี้ 
 (๑) เรียนครบตามหลักสูตรแล้ว ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ ๓.๒๕ ขึ้น
ไปแตไ่ม่ถึง ๓.๖๐ 
 (๒) มีคุณสมบัติตามข้อ ๒9.๑.๑ (๒) (๓) (๔) และ (๕)  
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   ข้อ  ๓0  ผู้สำเร็จการศึกษาประจำปีการศึกษา ปริญญาเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง  สูงสุดของแต่ละปริญญา 
อันดับหนึ่งและอันดับสองตามลำดับ มีสิทธิ์ได้รับเหรียญทองเกียรตินิยม และเหรียญเงินเกียรตินิยมตามลำดับ  
 ข้อ  ๓1  นักศึกษาผู้มีสิทธิ์รับเหรียญรางวัลเรียนดีประจำปีการศึกษา ต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
  ๓1.๑ มีค่าระดับคะแนนสะสมในปีการศึกษานั้น ๆ ไม่น้อยกว่า ๓.๖๐ และมีคะแนนเฉลี่ยสะสม
สูงสุดของแต่ละคณะ อันดับหนึ่งและอันดับสองจะได้รับเหรียญรางวัลเรียนดีเหรียญทอง และเหรียญเงินตามลำดับ 
    ๓1.๒ นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนสองภาคการศึกษาปกติในปีการศึกษานั้น ไม่น้อยกว่า ๓๐ หน่วย
กิต 
 31.๓ มีผลการเรียนสมบูรณ์ครบทุกรายวิชา 
 ๓1.๔ ไม่เคยได้รับผลการประเมินเป็น E หรือ F  
 ๓1.๕ มีความประพฤติเรียบร้อย 
  ๓1.๖ ไม่มีการโอนผลการเรียนรายวิชา 

บทเฉพาะกาล 

ข้อ  ๓2  ในระหว่างที่ยังไม่ได้ออกประกาศ คำสั่ง หรือหลักเกณฑ์ตามระเบียบนี้ ให้นำประกาศ คำสั่ง หรือ
หลักเกณฑ์ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 ที่ใช้อยู่
ก่อนวันที่ข้อบังคับนี้ใช้บังคับ มาใช้บังคับโดยอนุโลมเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับข้อบังคับนี้ 

    ประกาศ  ณ  วันที่ 23 ธันวาคม พ.ศ. 2565     

                  พลเอก    
              (นิรุทธ    เกตุสิริ) 
      นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธาน ี

ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน  
พ.ศ. 2561 

----------------------------------------- 
  โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน ฉะนั้น อาศัยอำนาจ
ตามความในมาตรา ๑๘(๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.๒๕๔๗ และโดยมติสภามหาวิทยาลัยราช
ภัฏอุบลราชธานี ในการประชุมคร้ังที่ 1/2561 วันที่ 26 มกราคม  พ.ศ. 2561    จึงออกระเบียบไว้ดังนี้ 
 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. 
2561” 
 ข้อ ๒ บรรดาระเบียบ ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี หรือ คำสั่งอ่ืนใดที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบ
นี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
  “มหาวิทยาลัย” หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
  “อธิการบดี” หมายถึง อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
  “สภามหาวิทยาลัย” หมายถึง สภามหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
  “หลักสูตรของมหาวิทยาลัย” หมายถึง หลักสูตรที่ ใช้จัดการ ศึกษาในมหาวิทยาลัยที่
อนุมัติโดยสภามหาวิทยาลัย 
  “นักศึกษาภาคปกติ” หมายถึง นักศึกษาที่ศึกษาเต็มเวลาในวันทำการปกติของมหาวิทยาลัย และ
ให้หมายความรวมถึงนักศึกษาโครงการอื่นที่ศึกษาในวันทำการปกติมหาวิทยาลัยทั้งในและนอกเวลา ราชการ ที่มี
ระยะเวลาศึกษาตามหลักสูตรเทียบได้กับเวลาของนักศึกษาภาคปกติ 
   “นักศึกษาภาคพิเศษ” หมายถึง นักศึกษาที่ศึกษาในระบบการจัดการศึกษาเพื่อปวงชนโครงการจัด
การศึกษาสำหรับบุคลากรประจำการ และให้หมายความรวมถึงนักศึกษาที่ศึกษาในระบบการจัดการศึกษาเพื่อปวงชน
โครงการอ่ืน ๆ ที่ใช้หลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่ไม่ใช่นักศึกษาภาคปกติ 
   “สถาบันอุดมศึกษา” หมายถึง สถาบันอุดมศึกษาอื่นที่หน่วยงานของรัฐที่มีอำนาจตามกฎหมาย
รับรอง มีการจัดการเรียนการสอนในระดับหลังมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือหลักสูตรไม่ต่ำกว่าอนุปริญญาหรือ
เทียบเท่า 
  “การโอนผลการเรียน” หมายถึง การนำหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนของรายวิชาที่เคยศึกษาทุก
รายวิชาจากหลักสูตรของมหาวิทยาลัยมาใช้โดยไม่ต้องศกึษารายวิชานั้นอีก 
  “การโอนผลการเร ียนรายวิชา” หมายถึง การนำหน่วยกิตของรายวิชาในหลักสูตรของ
มหาวิทยาลัยและให้หมายถึงการนำหน่วยกิตของรายวิชาจากหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษาที่ได้ ศึกษามาแล้วหรือ
การศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพหรือประสบการณ์ทำงาน ซึ่งมีเนื้อหาสาระความยากง่าย
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เทียบได้ไม่น้อยกว่าสามในสี่ของเนื้อหาในรายวิชาของหลักสูตรของมหาวิทยาลัยและอยู่ในระดับเดียวกันหรือสูงกว่า
มาใช้โดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก 
  “การศึกษาในระบบ” หมายถึง การศึกษาที่กำหนดจุดมุ่งหมาย วิธีการศึกษา  หลักสูตร ระยะเวลา
ของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซึ่งเป็นเงื่อนไขของการสำเร็จการศึกษาที่แน่นอน 
  “การศึกษานอกระบบ” หมายถึง การศึกษาที่มีความยืดหยุ่นในการกำหนดจุดมุ่งหมาย รูปแบบ
วิธีการจัดการศึกษา ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซึ่งเป็นเงื่อนไขของการสำเร็จการศึกษา    โดย
เนื้อหาและหลักสูตรจะต้องมีความเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพปัญหาและความต้องการของบุคคลแต่ละกลุ่ม 
  “การศึกษาตามอัธยาศัย” หมายถึง การศึกษาที่ให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ด้วยตนเองตามความสนใจ 
ศักยภาพ ความพร้อม และโอกาส  โดยศึกษาจากบุคคล ประสบการณ์  สังคม  สภาพแวดล้อม สื่อ หรือ แหล่ง
ความรู้อ่ืน ๆ 
  ข้อ ๔ ให้ใช้ระเบียบนี้ ตั้งแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ ปีการศึกษา 2561 เป็นต้นไป 
  ข้อ ๕ ผู้มีสิทธิ์โอนผลการเรียน ได้แก่ ผู้มีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
          (๑) ผู้ที่เคยศึกษาหลักสูตรของมหาวิทยาลัยในระดับปริญญาตรี ซึ่งไม่สำเร็จการศึกษากลับ
เข้ามาศึกษาหลักสูตรใด ๆ ในระดับเดิมอีก หรือ 
          (2) ผู้ที่เปลี่ยนสภาพจากนักศึกษาภาคปกติเป็นนักศึกษาภาคพิเศษ 
  ข้อ 6 ในการโอนผลการเรียนต้องโอนทุกรายวิชาที่เคยศึกษามาโดยไม่จำกัดจำนวน หน่วยกติที่    ขอ
โอน 
   ข้อ 7 เงื่อนไขการโอนผลการเรียน นักศึกษาต้องลงทะเบียนไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา 
  ข้อ 8 ผู้มีสิทธิ์โอนผลการเรียนรายวิชา ได้แก่ ผู้มีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
          (๑) ผู ้ที ่สำเร็จการศึกษาหรือผู ้ที ่เคยศึกษาจากมหาวิทยาลัย หรือ ผู้ที่กำลังศึกษาใน
มหาวิทยาลัย 
          (๒) ผู้ที่สำเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาเข้ามาศึกษาในมหาวิทยาลัย 
หรือ 
          (๓) ผู้ที่ผ่านการศึกษาอบรมในรายวิชาใดวิชาหนึ่งตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย หรือ 
          (๔) ผู้ที่ศึกษาจากการศึกษานอกระบบและ/หรอืการศึกษาตามอัธยาศัย   
  ข้อ 9 เงื่อนไขการขอโอนผลการเรียนรายวิชา 

(๑) ต้องเป็นรายวิชาที่เคยศึกษาในมหาวิทยาลัยหรือในสถาบันอุดมศึกษาที่ 
ได้รับค่าระดับคะแนนไม่ต่ำกว่า C หรือร้อยละ ๖๐ หรือ P หรือเทียบเท่า 
          (๒) การกำหนดเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการเทียบโอน ให้เป็นไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย เร่ือง หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียนระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 

           (๓) ผู้สำเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าเข้าศึกษาระดับปริญญาตรี ได้สิทธิ์
การโอนผลการเรียนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปไม่เกินจำนวน ๑๕ หน่วยกิต ผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี
หรือเทียบเท่าเข้าศึกษาระดับปริญญาตรีได้สิทธิ์การโอนผลการเรียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปไม่เกินจำนวน ๓๐ 
หน่วยกิต โดยไม่นำเงื่อนไขข้อ 9 (๑) มาพิจารณา            
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           (๔) จำนวนหน่วยกิตที่ได้รับการโอนผลการเรียนรายวิชารวมแล้วต้องไม่เกินสามในสี่ของ
หน่วยกิตรวมขัน้ต่ำของหลักสูตรที่เข้าศึกษา และต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า ๑ ปีการศึกษา 
          (๕) รายวิชาที่ได้รับการโอนผลการเรียนรายวิชาให้บันทึกค่าระดับคะแนนในระเบียนของ
นักศึกษาโดยใช้สัญลักษณ์ การประเมินระบบไม่มีค่าระดับคะแนน 
         ข้อ 10 เพื่อให้เป็นไปตามข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรีเกี่ยวกับสภาพการเป็นนักศึกษา
ของผู้ที่จะสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร การนับจำนวนภาคการศึกษาของผู้ที่ได้รับโอนผลการเรียนและการขอโอนผล
การเรียนรายวิชา ให้ถือเกณฑ์ดังนี้ 
          (๑) นักศึกษาภาคปกติ ให้นับจำนวน ๒๒ หน่วยกิต เป็น ๑ ภาคการศึกษา 
          (๒) นักศึกษาภาคพิเศษ ให้นับจำนวน ๑๒ หน่วยกิต เป็น ๑ ภาคการศึกษา 
          กรณีหน่วยกิตไม่ถึงข้อ 10 (1) และ (2) ให้นับเป็น 1 ภาคการศึกษา หรือ กรณีหน่วยกิต
เกินข้อ 10 (1) และ (2) ให้นับเป็นอีก 1 ภาคการศึกษา 
           ข้อ ๑1  การโอนผลการเรียนและการโอนผลการเรียนรายวิชาต้องชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยว่าด้วยการเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา 
        ข้อ ๑2 การขอโอนผลการเรียนและการโอนผลการเรียนรายวิชาจากสถาบันอุดมศึกษาต้อง
ดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายในภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา 
            ข้อ ๑3  ให้คณะกรรมการที่มหาวิทยาลัยแต่งตั้งเป็นผู้พิจารณาอนุมัติการโอนผลการเรียนและโอนผล
การเรียนรายวิชา 
        ข้อ ๑4  ผู้ที่ได้รับการโอนผลการเรียนมีสิทธิ์ที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม แต่ผู้ได้รับการโอนผล
การเรียนรายวิชาไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยม 
        ข้อ ๑5 ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาดในกรณีที่เกิด
ปัญหาจากการใช้ระเบียบนี้ 
 
   ประกาศ ณ วันที่  26   มกราคม  พ.ศ. 2561 
 

       พลเอก   
                       (นิรุทธ เกตุสิริ) 
              นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธาน ี
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 

เรื่อง การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาภาคปกติ (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2560 

................................................ 

โดยที่เป็นการสมควรให้แก้ไขเพ่ิมเติมประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง การรับจ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษาภาคปกติ พ.ศ. 2552   

อาศัยอำนาจตามความในข้อ 5 และข้อ 10 แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานีว่าด้วย
การรับจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา เพ่ือจัดการศึกษาสำหรับนักศึกษาระดับอนุปริญญาตรีและปริญญาตรี 
พ.ศ. 2549 จึงให้มีประกาศไว้ดังนี้ 

ข้อ 1 ประกาศนี ้เร ียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื ่อง การรับจ่ ายเงิน
ค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษาภาคปกติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560”   

ข้อ 2 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วัดถัดจากประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ 2.4 ของประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง การรับจ่ายเงิน

ค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษาภาคปกติ พ.ศ. 2552 และให้ใช้ความต่อไปนีแ้ทน 
“ข้อ 2.4 ค่าออกเอกสารต่าง ๆ 

            (ก) ใบรายงานผลการศึกษาแบบสำเร็จการศึกษา ฉบับละ 50 บาท 
              (ข) ใบรายงานผลการศึกษาแบบไม่สำเร็จการศึกษา ฉบับละ 20 บาท 
                (ค) ค่าธรรมเนียมใบรับรองทางการศึกษา ฉบับละ  50 บาท 

                                 ประกาศ  ณ  วันที่  14  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  2560      

                                                                                    

                                                                 (รองศาสตราจารย์ธรรมรักษ์ ละอองนวล) 

                                                                              รักษาราชการแทน                

                                                                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธาน ี

เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดบัปริญญาตรี (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2566 

--------------------------------- 
  

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียม
การศึกษาระดับปริญญาตรี อาศัยอำนาจตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี ว่าด้วยการจ่ายเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษา เพื่อจัดการศึกษาสำหรับนักศึกษาระดับอนุปริญญา และปริญญาตรี พ .ศ. 2549 ข้อ 5 
และ ข้อ 10 มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี จึงออกประกาศไว้ดังนี้ 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียม
การศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566” 

ข้อ 2 ประกาศฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกบัญชีแนบท้ายตามความในข้อ 5 ของประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เรื่อง 

อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2564  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดย (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2564 และ
ให้ใช้บัญชีแนบท้ายประกาศนี้แทน  
 ข้อ 4 ประกาศฉบับนี้เริ่มใช้สำหรับนักศึกษาเข้าปีการศึกษา 2566 เป็นต้นไป  

ข้อ 5 ให้อธิการบดีรักษาการตามประกาศฉบับนี้ กรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้ให้
อธิการบดีมีอำนาจวินิจฉัยชี้ขาดและให้ถือเป็นที่สุด 
   

ประกาศ ณ  วันที่   21   เดือน  เมษายน   พ.ศ.  2566 
 
                                                             

                                                                 
    (รองศาสตราจารย์ธรรมรักษ์ ละอองนวล) 
                                                      รักษาราชการแทน 
                                         อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
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บัญชีแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาระดบัปริญญาตรี (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566 

ประเภทนักศึกษา ภาคปกติ และ กศ.บป. 
วันที่  21 เมษายน 2566 

 
ที่ รายการ ค่าธรรมเนี

ยม (บาท) 
1 ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ดังนี้ 

 1.1  ค่าบำรุงมหาวิทยาลัย   
  1.1.1 ประเภทนักศึกษา  ภาคปกติ                                ภาคการศึกษาละ   
 1.1.2 ประเภทนักศึกษา  ภาค กศ.บป.                                       ภาคการศึกษาละ    
      1.1.3 กรณีลงทะเบียนเรียนเฉพาะการฝึกประสบการณ์วิชาชพี   
                               ค่าธรรมเนียมบำรงุการศึกษา                                ภาคการศึกษาละ    
     1.1.4 กรณีการลงทะเบียนเรียนวิชาอ่ืน ๆ รวมทั้งการขออาศัยเรียน 
                              กับนักศึกษาโครงการ กศ.บป. และ/หรือโครงการพิเศษอื่น ๆ  
                              ค่าบำรุงการศึกษา                                             ภาคการศึกษาละ      
 1.2  ค่าบำรุงคณะ                                                     ภาคการศึกษาละ 
 1.3  ค่าบำรุงห้องสมุด                                                     ภาคการศึกษาละ      
 1.4  ค่าบำรุงกีฬา                                                                ภาคการศึกษาละ      
 1.5  ค่าบำรุงกิจกรรมนักศึกษา                                          ภาคการศึกษาละ 
 1.6  ค่าบำรุงห้องพยาบาล                                                     ภาคการศึกษาละ 
           1.7  ค่าประกันอุบัติเหตุ                                                        ปีการศึกษาละ    

 
 
1,200 
2,000 
 
500 
 
 
1,000 
500 
500 
200 
200 
100 
200 

2. ค่าลงทะเบียนเรียนตามหน่วยกติ ดังนี ้
2.1 รายวิชาทฤษฎี           หน่วยกิตละ  200 บาท 
  2.2 รายวิชาที่มปีฏิบัติ        หน่วยกิตละ 300 บาท 

 
- 

3. ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา                                                          ภาคการศึกษาละ 800  
 

4. ค่าขอคืนสภาพการเปน็นักศึกษา                                              
เนื่องจากพ้นสภาพการเป็นนักศึกษากรณีไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามที่มหาวิทยาลัย 
ประกาศให้ชำระคา่ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษาและต้องชำระค่าธรรมเนียมรักษา 
สภาพการเป็นนักศึกษาตามจำนวนภาคการศึกษาที่ค้างชำระก่อน 
 

200 

5. ค่าบัตรประจำตัวนักศึกษา 100 
 

        



                                       

 

“พัฒนางานเดิม เพิ่มค่างานใหม่ เน้นการบริการที่ดี“ 
สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี 

 
 

UB
RU

 

 
ที่ รายการ ค่าธรรมเนียม  

(บาท) 
7. ค่าธรรมเนียมการโอนผลการเรียน 

การโอนผลการเรียน                                                                คร้ังละ 
การโอนผลการเรียนรายวิชา                                                 หน่วยกิตละ 

 
500 
75 

 
8. ค่าขึ้นทะเบียนบณัฑิต เรียกเก็บเมื่อยื่นขอสำเร็จการศึกษา 500 

 
9. ค่าออกเอกสารต่างๆ นอกเหนือจากที่มีระเบียบหรือประกาศกำหนดไว้             ฉบบัละ 50 

 
10. ค่าปรับการชำระเงนิค่าธรรมเนยีมการศึกษาหลังกำหนด วนัละ 20 บาท 20 

แต่ไม่เกิน 1,000 
12. ค่าธรรมเนียมขอรับประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ประกาศนียบัตรชัน้สงู 

หรือปริญญาบัตรเกินกว่ากำหนดหกเดือนนับจากวันที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ     ฉบบัละ 
 

200 
11. ค่าสมัครสอบคัดเลือกให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลยั - 
12. ค่าธรรมเนียมขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย - 

 

 

 

 

 


