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เร่ือง แนวปฏิบัติและข้ันตอนการยื่นขอสําเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาที่ ๓/๒๕๕๘ 
*************************** 

  เพ่ือให้การยื่นขอสําเร็จการศึกษา ประจําภาคการศึกษาท่ี ๓/๒๕๕๘ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
มหาวิทยาลัยฯ จึงขอกําหนดแนวปฏิบัติและข้ันตอนการยื่นขอสําเร็จการศึกษา ดังต่อไปนี้ 
  ๑. นักศึกษาตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนของตนเองให้ครบถ้วนตามโครงสร้างหลักสูตร   มีการ
ชําระเงินการลงทะเบียนเรียนตามกําหนด รายวิชา และมีผลการเรียนถูกต้อง โดยรับคําร้องและกรอกคําร้องขอ
สําเร็จการศึกษาให้ครบถ้วนและชัดเจน   ให้อาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาให้
ครบตามโครงสร้างหลักสูตร (Download หลักสูตรได้ท่ี www.apr.ubru.ac.th) 
 ๒. นักศึกษานําคําร้องไปชําระเงินค่าลงทะเบียนบัณฑิต (๕๐๐ บาท) และค่าขอใบรายงานผล
การศึกษา   (ฉบับละ ๕๐ บาท)  ท่ี  งานการเงิน  กองคลัง  ช้ัน ๒ อาคาร ๑๐๐ ปี ประสิทธิ์  สุนทโรทก 
ห้องทิศตะวันออก   และส่งคําร้องคําร้องขอสําเร็จการศึกษา คําร้องขอใบรายงานผลการศึกษา  พร้อมสําเนา
ใบเสร็จค่าธรรมเนียมการลงทะเบียนบัณฑิต ค่าใบรายงานผลการเรียน และใบแสดงผลการเรียน โดยนําส่งท่ี
งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา   สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ช้ัน ๑ อาคาร ๑๐๐ ปี 
ประสิทธิ์  สุนทโรทก ห้องทิศตะวันออก 

๓. นักศึกษาหมู่เรียนพิเศษ (สําเร็จการศึกษาหลังรุ่น)  ให้เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนและประมวลผล
การศึกษา  ลงนามอาจารย์ท่ีปรึกษา  
 * มหาวิทยาลัยฯ จะตรวจสอบและพิจารณาเฉพาะนักศึกษาท่ีย่ืนคําร้องขอสําเร็จการศึกษา เท่านั้น 
สําหรับนักศึกษาท่ีไม่ย่ืนเรื่องขอสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาท่ีกําหนด    จะไม่ได้รับการตรวจสอบ
และอาจไม่ได้รับการเสนอสําเร็จการศึกษาพร้อมรุ่น   
  ๔. กรณีนักศึกษาท่ีได้ยื่นเรื่องขอสําเร็จการศึกษาไปแล้วแต่ไม่สําเร็จการศึกษา (ติด I หรือผลการเรียน
ไม่ครบ) ให้ยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษาใหม่ในภาคการศึกษาท่ีจะสําเร็จต่อไป ภายในวันเวลาท่ีกําหนดเท่านั้น   
 ๕. นักศึกษาท่ียื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษา    หากมีการแก้ไขการลงทะเบียนเรียนหรือการโอนผล
การเรียนรายวิชาจะต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จก่อนวันสอบปลายภาค 
 ๖. กําหนดการส่งคําร้องขอสําเร็จการศึกษาภายในวันอาทิตย์ท่ี ๓ เมษายน ๒๕๕๙ 
 

   จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 
 
 

    ประกาศ  ณ  วันท่ี ๑๐  เดือน มีนาคม พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

                                           
                        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อนันต์  ขัมภรัตน์) 
             รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและวิทยพัฒนา 
                ปฏิบัติราชการแทน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี
    


