
              

ส่วนราชการ    งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
ท่ี  ศธ ๐๕๔๗.๑๐(๓)/ว.๒๔๕     วันท่ี
เรื่อง การย่ืนขอสําเร็จการศึกษา 
เรียน หัวหน้าหมู่เรียน 
 

 เนื่องด้วย ภาคการศึกษาท่ี 
ปริญญาตรี ๔ ปี นักศึกษา ภาคปกติ จํานวน 
นักศึกษาท่ีเรียนครบหลักสูตร     และคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาจะต้องยื่น คําร้องขอสํา เร็จการศึกษา
เพ่ือให้งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา
ตัวแทนนักศึกษาหมู่เรียนรับคําร้องขอสําเร็จการศึกษา 
การศึกษา    และแจกให้สมาชิกในหมู่เรียน
เพ่ือจะได้ตรวจสอบและกรอกข้อมูลตนเอง
ถัดไปหรือภาคการศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาเท่านั้น
การศึกษาส่งคืน    ท่ีงานทะเบียนและ
ช้ัน ๑ ห้องทิศตะวันออก อาคาร ๑๐๐ 
 * สําหรับนักศึกษาท่ีไม่ย่ืนเรื่องขอสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาท่ีกําหนด จะไม่ได้รับการ
ตรวจสอบและอาจไม่ได้รับการเสนอสําเร็จการศึกษาพร้อมรุ่น 
 * นักศึกษาท่ียื่นขอสําเร็จการศึกษา 
ศึกษาท่ัวไป หรือคําร้องขอโอนผลกา
เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
 *  งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา จะตรวจสอบและพิจารณาเฉพาะนักศึกษาท่ีย่ืนคําร้องขอ
สําเร็จการศึกษา เท่านั้น กรณีนักศึกษาท่ีได้ยื่นเรื่องขอสําเร็จการศึกษาไปแล้วแต่ไม่สํา
การเรียนไม่ครบ) ให้ยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษาใหม่ในภาคการศึกษาท่ีจะสําเร็จต่อไป ภายในวันเวลาท่ีกําหนด
เท่านั้น พร้อมแนบสําเนาใบเสร็จรับเงินจํานวน 
 อนึ่ง นักศึกษาท่านใดท่ีประสงค์ขอเปลี่ยนชื่อ 
วันอาทิตย์ท่ี   ๑๓   ธันวาคม  ๒๕๕
งานทะเบียน ช้ัน ๑ ห้องทิศตะวันออก อาคาร
 

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการต่อไป
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              บันทกึข้อความ 
ประมวลผลการศึกษา สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
วันท่ี  ๔  กันยายน ๒๕๕๘ 

 ๒ ปีการศึกษา ๒๕๕๘    จะมีนักศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษา
จํานวน ๘๖ หมู่เรียน กศ.บป. จํานวน ๑๖ หมู่เรียน รวมท้ังสิ้น 
และคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาจะต้องยื่น คําร้องขอสํา เร็จการศึกษา

งานทะเบียนและประมวลผลการศึกษาได้ตรวจสอบ และเสนอขอสําเร็จการศึกษา
ตัวแทนนักศึกษาหมู่เรียนรับคําร้องขอสําเร็จการศึกษา คําร้องขอใบรายงานผลการศึกษา (

และแจกให้สมาชิกในหมู่เรียนท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาท่ี 
กรอกข้อมูลตนเอง (กรณีท่ีนักศึกษายังไม่สําเร็จการศึกษาให้ย่ืนคําร้องในภาคการศึกษา
ท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาเท่านั้น) และให้นักศึกษารวบรวม

ทะเบียนและประมวลผลการศึกษา สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
๑๐๐ ปี ประสิทธิ์ สุนทโรทก  ภายในวันอาทิตย์ท่ี  ๑๓ 

สําหรับนักศึกษาท่ีไม่ย่ืนเรื่องขอสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาท่ีกําหนด จะไม่ได้รับการ
ตรวจสอบและอาจไม่ได้รับการเสนอสําเร็จการศึกษาพร้อมรุ่น  

นักศึกษาท่ียื่นขอสําเร็จการศึกษา (ก่อนรุ่น) จะต้องแนบสําเนาคําร้องขอโอนผลการเรียนหมวดวิชา
ศึกษาท่ัวไป หรือคําร้องขอโอนผลการเรียนรายวิชา ท่ีนักศึกษาได้ดําเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว

ประมวลผลการศึกษา จะตรวจสอบและพิจารณาเฉพาะนักศึกษาท่ีย่ืนคําร้องขอ
กรณีนักศึกษาท่ีได้ยื่นเรื่องขอสําเร็จการศึกษาไปแล้วแต่ไม่สําเร็จการศึกษา 

ให้ยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษาใหม่ในภาคการศึกษาท่ีจะสําเร็จต่อไป ภายในวันเวลาท่ีกําหนด
เท่านั้น พร้อมแนบสําเนาใบเสร็จรับเงินจํานวน ๑ ฉบับด้วย (ไม่ต้องชําระค่าธรรมเนียมการขอสําเร็จการศึกษา

อนึ่ง นักศึกษาท่านใดท่ีประสงค์ขอเปลี่ยนชื่อ – สกุล  เปลีย่นชื่อยศ      ให้ย่ืนคํา
๒๕๕๘  ท่ีงานรับเข้าศึกษาและทะเบียนนักศึกษา   สํานักส่งเสริมวิชาการและ

ห้องทิศตะวันออก อาคาร ๑๐๐ ปี ประสิทธิ์  สุนทโรทก  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการต่อไป  

                                                                                                                        

                        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์วรรษชน  สีหบุตร
              นายทะเบียน
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ประมวลผลการศึกษา สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  (๒๐๙๖) 

จะมีนักศึกษาท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาระดับ
หมู่เรียน รวมท้ังสิ้น ๑๐๒ หมู่เรียน 

และคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาจะต้องยื่น คําร้องขอสํา เร็จการศึกษา 
และเสนอขอสําเร็จการศึกษา จึงขอให้หัวหน้าหรือ

(Transcript) แบบสําเร็จ
ท่ีคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาท่ี ๒/๒๕๕๘   เท่านั้น 

ยังไม่สําเร็จการศึกษาให้ย่ืนคําร้องในภาคการศึกษา
รวบรวมเอกสารการขอสําเร็จ

สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
๓ ธันวาคม ๒๕๕๘ 

สําหรับนักศึกษาท่ีไม่ย่ืนเรื่องขอสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลาท่ีกําหนด จะไม่ได้รับการ

จะต้องแนบสําเนาคําร้องขอโอนผลการเรียนหมวดวิชา
รเรียนรายวิชา ท่ีนักศึกษาได้ดําเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้วจํานวน ๑ ชุด 

ประมวลผลการศึกษา จะตรวจสอบและพิจารณาเฉพาะนักศึกษาท่ีย่ืนคําร้องขอ
การศึกษา (ติด I หรือผล

ให้ยื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษาใหม่ในภาคการศึกษาท่ีจะสําเร็จต่อไป ภายในวันเวลาท่ีกําหนด
ไม่ต้องชําระค่าธรรมเนียมการขอสําเร็จการศึกษา) 

ห้ย่ืนคําร้องให้แล้วเสร็จภายใน
สํานักส่งเสริมวิชาการและ

 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์วรรษชน  สีหบุตร) 
นายทะเบียน 


